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ROTEIRO PARA LEVANTAMENTO DE DADOS DOS
CENTROS REGIONAIS DE PESQUISAS EDUCACIONAIS

A -~ DOCUMENTACXO E INFORMAGAO

1, NOME DO CENTRO

1.1. Enderéco, telefone, endereco telegrafico

1.2 Nome do Diretor

1.3 Regulamento ou regimento interno - se houver, juntar o

texto ou textos ao formulario
1.4 Estrutura geral (de fato)

o, DIVISAO DE DOCUMENTACRO E INFORMACKO PEDAGOGICA

(precisar 0 nome)

2.1 Enderégo e telefone

2.2 Nome do Coordenador

2.3 Horario de funcionamento

2.4 Organizacao (setdres em que se subdivide)

2.5 Servigo de consultac

Aberto ao publico em geral

somente a especialistas
a estudantes de ensino superior
1" " " " médio

L 4 U & elementar

Limitado aos quadros da instituigao

Acesso direto as estantes

Horario

2.6 Servigo de empréstimos

3, BIBLIOTECA

3,1 Especificagao do acervo existente, por categorias de

documentos: NO

2+1s1 Livros

3.1.2 Folhetos

3,1.3 Periddicos (titulos)

3.1.4 Documentos mimeografados

3.1.5 Teses

3,1.6 Mensagens, relatdrios e outres documentos governa-
mentais

3.1.7 Manifestos, pareceres v

3,1.8 Originais manuscritos

3,1,9 Recortes - individuais e coletaneas-

(especificar a procedencia dos jornais)



3.2 Procedéncia dos periddicos (revistas 3 jornais)

NO
Nacionais

Istrangeiros -
Europeus
Norte-americanos
Latino-americanos
Internacionais

Total de titulos

3.3 Lnumerar os setores mais desenvolvidos na Biblioteca
3.4 Identificacao dos documentos
3.4.1 Catalogacao
3.4.1.,1 Sistema usado: Bibl. Vaticana
American Library Associa-
tion
Outros (Especificar)
3.4.1.2 Tipos de documentos catalogados (Especificar
usando os Itens 3,1)
3.,4.2 Classificacao
3.4.2.1 Sistema usados CDU
Dewey
Outro (Especificar)
we v . 3.4.2.2 Tipos de documentos classificados-(Especificar
usando os itens 3.1)
3¢5 Atualizagao da catalogagao e da classificagio (Especificar pa=
ra cada tipo de documento a data da catalogaggo e classifica-~-
¢ao)

3,6 Organizacao dos catdlogos

Tipo Sistg Dici]Alfa|Alfa|Kar|Geo |Anali

Outros
de mati-|ona-|bet,|bét.|dex|grd [tico sistemas
Documento co §io AU | Tits ficole de

Arto
Period,

Livros

Folhetos

Periddicos

Doc.Mimeogr.,

3.7 Os catélogos estao a disposigao dos consultantes?
sm || NEo ||



3.8 Intercambio de catalogacao
3.8.1 Coopera com catalogos coletivos? (ex: IBBD, Biblioteca Cen-
tral da Universidade de Sac Paulo)
3.9 Fontes de informacao
Relacionar os principais tipos de ebras de referéencia (Enciclopé-
dias, Bibliografias, Anuarios etc)

4. DOCUMENTACKO (Dccumentos ndo incluidos entre livros, folhetos e perid-
dicos)

4.1 Tipos de documentos que o servigo coleta, classifica, arquiva etc.

(Relacionar) |

Tipo de documento Epoca do inicio da coleta

4,2 Atos oficiais

4.2.1 Possui setor de referencia? (leis, decretos e outros atos
oficiais) A partir de que época?

4.2.2 Que tipos de documentos sao analisados? (Diério Oficial do
Estado, Diario da Assembléisa Legislativa, estudos e pareceres
do CEE etc).

4.2.3 Quais os Estados abrangidos?

4.2.4 Qual o critério adotado para a organizagao dos ficharios?
(Sistemético, ordemn cronolégica, geografica etc.)

42,5 N2 de fichas existentes

5. SERVIGO DE BIBLIOGRAFIA (Indioar se se trata de servico a parte)
W 5.1 Ficham-se os diversos trabalhos contidos nos periddicos recebidos?
Indicar os critérios de selecao.
5.1.1 Em caso afirmativo, quais sao os campos selecionados para o
preparo dessas fichas?
5.1+2 Quais sdo os periodicos trabalhados? Anexar lista.
5.1i3 Tipo de ficha utilizada (sinalética, analitica, etc.)
5.1.4 Finalidades das fichas
-Inclusao nos catalogos da Biblioteca
-Publicagdo (Boletim impresso, mimeografado, revista biblio-
grafica, secgao num periddico)
-Utilizacao por parte dos quadros da instituicao
-Utilizacao por parte de outros interessados
~Intercambio
5.1.5 As fichas sao classificadas? Sob que critério? (indice de
classificagao, cabegalho de assunto, outros sistemas)
5.1.6 Mantém intercambio de fichas bibliograficas com outras ins-
tituigoes? Em caso afirmativo, quais? .
5.2 Levantamento de bibliografias especializadas
5.2.1 Tal servigo é mantido? Bm caso afirmativo, tal servigo &

sistemdtico para determinados setores da instituicao? Quais?
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5.2.1.1 Essas bibliografias sdo objeto de publicagao regular?
Em caso afirmativo, indicar completa referencia bibli-
ografica da publicagzo.
5.2,1.2 Essas bibliografias tém caridter nacional, regional da Amé-
rica Latina?
5¢2.1.3 No preparo das bibliografias especializadas, sao considera -
dos apenas os documentos recebidos pelo servigo? Em caso ne-
gativo, especificar as outras fontes,
5.2.1.,4 Essas bibliografias s3o, preponderantemente, do tipo sina-
15tico, do tipo analitico?
5.2.2 Nao sistematico
Finalidades
5.2.2.1 Estudos e pesquisas em curso
Da instituigao
De outras instituigoes
5.2.2.2 Projetos da instituicio ( ou do servigo)
5.2.2.3 Solicitagdes de:
Pessoas interessadas
Orgaos governamentais
Nacionais
Estrangeiros
Organizacgoes internacionais
Instituigoes privadas
Nacionais
Estrangeiras
5.2+3 Quantas bibliografias especializadas foram preparadas até o

momento?

6 CADASTROS DE INFORMAGOES

6,1 Mantém cadastro de instituigoes de pesquisas educacionais
Localizadas no Brasib
Na América Latina
Na KEuropa
Nos Estados Unidos
Em caso afirmativo, anexar a ficha adotada.
(Preencher a ficha anexa)
6.1.1 Solicita, periddicamente, informagoes com vistas a atuali-
zagao do cadastro, inclusive quanto as pesquisas cem curso?

6.1.2 Recebe, periSdicamente, relatdérios das atividades dessas

instituigoes?



7.

8.

642

6.3

6.4

6.5

Mantém cadastro de instituigles de ensino? Especificar, Es-
tados, niveis e ramos, anexando ficha.
6.2,1 Recebe, periodicamente, publicagdes dessas instituigdes?
Mantém cadastro de especialistas? (professores, pesquisadores,
estudiosos no campo da educagao)
6.3.1 Mantém correspondéncia regular para atualizagao do ca -
dastro?
Organiza sistematicamente os dados recebidos de modo a dispor,
em qualquer momento, de informagees atualizadas sobre o anda-
mento dos trabalhos?
6.4.1 Publica regularmente essas informacgoes?
Em caso afirmativo, sob gue forma?
Dispoe de relagfo, permanentemente atualizada, das publicagodes
pericdicas especializadas em educagfo e das publicagdes proce-

dentes de ¢rgaos universitirios?

SERVICO DE AUDIOVISUAIS (Indicar se se trata.. de servigo a parte)

7-1

Mantém servigo de recursos audiovisuais?
7.1.,1 Indicar o acervo:
Mapas NQ
Fotografias
Filmes (Mudos e Sonoros)
Diapositivos
"Tapes"
Discos
Gravuras e reprodugoes
Outros
7.1.2 Indicar o equipamento proprio do servigo
Projetores (Especificar 0os tipos) N2
Gravadores
Aparelhos fotograficos
Aparélho para leitura de microfilmes

Outros,

ATIVIDADES DE FORMAGAO; ESPECIALIZACAO E APERFEICOAMENTO DE PESSOAL

8.1

Promove, regularmente ou nao, cursos de formagao, especializa-
3 b 7
¢ao e aperfeigoamento em técnicas de documentacio em educagfo?

Em caso afirmativo. ecspecifie=nr.

8.2 Recebe estagiarios para treinamento? Em caso afirmativo, indi-

p . 2 .
car a progedéncia e descrever o programa do estagios



9, FACILIDADES DE TRADUGAO E VERSKO

9.1 0 Servigo executa trabalhos de traducao e versao? Em que 1in-

guas?

9.2 Tem pessoal proprio para tais tarefas?

10.DIVULGAGEO

10.1 Reprodugao

10.1.1 Reproduz regularmente documentos para divulgagzo?

10.1.2 BEspecificar o equipamento de que dispoe para tal (mimed-
grafo. multilith, xerox, termofax, microfilmagem, fotogra-
fia., outros) )

10.2.Publicagoes (Indicar as editadas e as que se acham em preparo)

10.2.,1 Publicagbes periodicas da instituigao (referenciagdo bibli-
ografica pars os periddicos e especificagao dos boletins pe-
riddicos mimeografados)

10.2.2 Publicagces nao periddicas (dem)

11 .INTERCAMBIO

11,1 Mantém intercambio com instituigoes congéneres? (Do Brasil,
da A, Latina, dos Estados Unidos, da Europa). Formas de inter-
cambio utilizadas.
11.1.1 Intercambio de informagoes
Fichas (De livros, de periodicos, de documentos, de
bibliografias, de resumos, outras).
Dados e informagoes sobre assuntos do interésse das ins-
tituigoes.
Bibliografias, resumos, etc.
Publicagoes.
11.2 Assisténcia a estudantes, professores e especialistas (nacio-
nais e estrangeiros)
11,3 Participagao em congressos, seminarios e outras reunides, ne
pa{s e no estrangeiro. Em caso afirmativos
11:.3.1 Descrever #ais atividades nos 2 dltimos anos
11.3.2 Mencionar as contribuigoes do servigo e da instituigao
em tais reunioes (trabalhos, relatorios, tarefas) e gquem

~
compareceu as mesmasS.

12. RECURSOS MATERIATS E DE PESSOAL DO SERVICO

12.1 Lrea aproximada das dependéncias ocupadas

12.2 Dispoe de sala de leitura? -
12,5 .- auditoric?
F2..4 Y "  equipamento para restauragao de documentos?

129 it ® servigo de encadernagao?



12,6 Dispoe de grafica? 7
12,7 Disponibilidades de pessoal técnico e administrativo (Es-
pecificagao nominal das pesscas em atividade, suas qualifie-

cagdes, fungbes exercidas, regime de trabalho - Quadro anexo)

1%, APRECIAGCEO CRITICA

14 . o # A . . . s
Sumaria apreciagao critica sobre os objetivos e atividades do Ser-

vigo, principais problemas existentes, sugestoes para melhoria,

meios indicados.



B - I - PESQUISAS EDUCACTIONAIS EM ANDAMENTO B EM PROJETO - Indicar, eg

pec
1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)

ificamente, as planejadas para 1968.

T{tulo da pesquisa

Objetivos

Técnicas utilizadas

Amostragem (Universo)

Area geografica estudada

Data de inicio

Data provavel de conclusao

Forma prevista de divulgacao. (Relatdério, artigo, monografim
etc. )

Responsavel pela pesquisa (nome e qualificap%oé)
Principais colaboradorcs (nomes e qualificagaes)
Instituigao rcsponsavel ¢ enderégo

Instituigao pairocinadora (quando for o caso)
Fase atual

Publicagao de resultados parciais

Observagoes:

Data da informagao prestadas

B - II - LEVANTAMENTO BIBLIOGRAFICO DAS PESQUISAS TERMINADAS EM 1967

B

PUBLICADAS SOB FORMA IMPRESSA, MIMEOGRAFADA OU MULTILITADA-

Indicar também, a parte, as pesquisas terminadas e ndo publi=-

cadas, bem como as quc foram substitufdas ou abandonadas,c’:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)
9)

724 4 7 5 B P 5 LD

Autor
T{tulo
T{tulo do periodico quando for artigo
Local de publicagao

Editor

Data

N9 de paginas

Indicagao de ilustracgoes, tabelas, etc.

Série (quando for o caso)



C - CURSOS
a) Iniciados
b) A terem infcio em 1968

Dados solicitados

Curriculo e programas, se nao houver no Rio

Campo d¢ observacao (em que escolas? gque populagao?)

Trabalhos praticos previstos

i

Observagoes de 192 ano previstas:
S ~
- metodos que serao observados »
3 ’ o
- tipo de classe em que cada metodo sera observado

& e . ~ 0 03 3
(nlvel socio~economico das criangas, tipo de escola).

D - ESCOLA EXPERIMENTAL OU DE DEMONSTRACXO

- Critérios de organizacio das turmas
- de 12 ano
- das demais siries
-As criangas vém de Jardim? todas? a maioria? algumas?
-HZ um s6 tipo de 1¢ ano? mais de um tipo?
~Qual o nivel sdcio-ccondmico das criangas?
-Como ingressam na c¢scola?
~Quantas criancas se alfabetizaram em 19677
-~Qual o total das matriculas em classes de alfabetizacao em 67?7 em 687
-Que métodos sao usados atualmente para alfabetizar? Que livros?
-Que métodos de cnsino em geral sdo empregados ?
-Qual o critério de dishbribuiglo das turmas pclos professdres?
-Como se faz a selegao dos professores?
-Qual o sistema de promogao?
-A Escola segue o programa do Estado?
-com alteragoes?
-Como sao orientados os professores?
Quantos e que pessoas se cncarregam dessa orientacao?

-De que tempo se dispoe para a orientagao?

K Ko K KN H K I KK H KK KK H I KW KWK N RN KN

SDI/NB/1968



PESSOAL TECNICO E ADMINISTRATIVO EM EXERCIcIO

NOME

Fungao no servigo

|

Atribuicoes

Formagao
Grau de educacao,
cursos, diplomas,

treinamento

Regime-. de trabalho
(horario). Se em
tempo integral a-

crescentar:; T I

4
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