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O - ANTECEDENTES

0.1 - 0 Instituto Nacionsl de Estudos e Pesouisas Educacionz
iey, criado em 1637, com a finelidade de "exercer todes ac atividades
necessérias 20 estimulo, caordenscao, realizagao e difusao da pesquise
educecional no pais", inclujuyem sue estruture, uma Biblioteca cue me-
is terde tomou o nome de ceu csegundo diretor MURILO BRAGL,; € que, <ce-
gundo os objetivos do INEP, deveria se constituir em rep031t6rio bibli
ogréfico de estudos pedagégicos, suficientemente apto a c¢ar apoio 2 to
da ¢ quelquer pesquisa educacionel.

0.2 - Meie torde, em 1953 35 foi o acervo da Biblioteca basten
t¢c empliasdo € o escu procescemento téenico modernizedo.

0.3 - Com a-crirgro do Centro Breeileiro de Pescruisas Educe-

cioneis, dentro do INEP, em 1956, » Biblioteca foi = este incorporade,
com amplisgfo de suce instalsgoes em novo prédio ¢ meaior dersenvolvimen
to em seu eccrvo.
‘ O.l' - Hoje, tronsformads cm Bibliot@ca—Nﬁcleo, integrente dr
Coordensgso de Publicagdce, Documentsgfo ¢ Informegoes do CBPE, -ecté
ele doteds de preciose colegro bibliogréfica, enriguecide por bibliote
cas particuleres, num total de cerce de €0.000 livros e folhetos e de
1627 titulos de periddicos.,

0.5 - Seu proceseamento técnico eainda deixs muito a dece jors
nao evoluiu de rcordo com as tendénciss modernss de preparar o 2CETVO
pera umes pronts recuperncpo de informaggo colicit”dp.

0.€ - Sur utilizegio, melberatada com ususrios de todos os

(‘)

, o, o . o .
nive neo correspondc proficientemente 2 um publlco meis elevado, pa

~

ra stendimento nccessite estar = Biblioteca melhor eparelheda.

Ll-
(3

0.7 - Tendo cn viete es Cﬂncideragoec epontedes, torns-se vi
R "
sivel 2 necessidnde de refornulsr ss técnices ut11129d~s, subestituindo
as por outres meis eficientes, alén de, modificando tembén s instale
4

goee da Biblioteca, dar » mesme ume ectruturs condizente com os cervi-
Co8 QUE € propoc a precster,

1 - INSTALAGOES

1.1 - Conforme 2 exposigro feits em nosea avalisceo de 28 de
fevereiro do corrente rno, n®s ha condighes de funcionﬂmento habil com
ps stusis instelscles. Crso nBo seje poseivel dar » Biblioteca ineto-
laghes adcouades, deve ects cer fechada 2o pﬁblico guanto a2 acesso a
suese estontes. Este pﬁblica, tembém, deve ser constitufdo de usufrins



de nivel suverior: estudentes universitsrios, professores, educedores,
cetudicsoes € pesquisadores

1.2 - Tendo =ido convidedo o Eng? Orlendo Mademlena pere 2pTg
.sentar o "leyout" de reforms de Biblioteca, em cua forme ficica, deixa
moe de opiner sobre o assunto.

2 - BESTRUTURA - 2 Bibliotece deve cer dividide em cetores de
trebelho, denominedos equipes.

2.1 - Equipe de Aquisigao

2.2 - Bgulpe de Proccessos Técnicos

2.5 - Bguipe de Referéncis

2.t - Bquipe de Circulegeo

7.5 - Eguipe de Audio-Viecual

3 - ACERVO
s 3 2. o
2,1 - 0 acecrvo bibliogrefico deve cer conservedo, s2lvo no
- ’ 0 Lol ~ . » - -
que se¢ refere 2 duplicetas desnecescarias, eos colegoes didetice € in-

fento-juvenil d=s queis devem apenas ser conservades os livros meis Te

precentativos do géneroo
3.2 - 4 colegro de referéncis deve ser smplirsde € atuelizada
2.2.1 - 4 ecste devem ser rcunides 2lgumee CO legaec ecpeciais
existentes no entigo ©DI (S chlgo de Documentagro e Intercambin):

») Referéncis legiclative - disrios oficirie, leis
(em colechn e pvulses) e jurisprudéncir;

b) Tocumentos n@o imprescos - pesauises, inform9g§
€e nercionsics e internecioneis, relatirics e tra
balhoe de congressos € conferéncias ; €studos
etts 3y Toda 2 cepécie, enfim, de moaterisl de er-
quivoes

c¢) Recortes de jorneis - recortes do Jornel do Bre
sily, Globo, Disrio de Noticies e Correio da Ma-
nhz, ¢ outros avulros 2 crem srmezenados en
pastes.

3.2.2 - Outres colegaes di€m ser reunidrs na Biblioteca, co
mo sejen as de catélogoc de universiddedes € folhetoe itinerentes.

3.2.2.1 = 0= cetalogos de universidedes deven ser cubstitui-
dos anualmente € os folhetcos itinerantes serso conservedos de forme c-
fémere. Rese tipo ce publicag;? nco deve cer registredo, nem reccher
numero de entrede,

%.2.% - Devem ainds ser erouivedas ne Bibliotece 2= cépips
nicrofilmedess ¢ 2 microfiches do meteriesl reprografado.

Iv = LATIVITADES

J'.1 - Boguipe de bfouisiceo

I'o1.1 - ﬁquisig;o planificada - 4 Biblicteca deve procurer



: A "
eEmMpregar €esec clctema, por meio de convenios com bibliotecas congene-

H

b)
6]
(o

tillZPGJ, em ambito nacionel, pionciro noes Eeterdos Unidos, conm
0 P“ggg Fermington (1958), ceguido ns Alemenh2 Ocidenteal Forschungsge-
meinschft, na Inglaterra, pelo SINTO (Sheffield Interchenge Orgenize -
tjzn)9 na Escandinﬁvip, pelo SCANDIA, teve no Bresil ume sceiteghc beg
tante empla ¢ despertou o interesse do IBBD (Instituto Brasileiro de
Bibliografie ¢ Documentaggo), que tentou a sua implant?ggo por volte

d: 1961, no que f£oi scatado pelo IV Congresso Bresileiro de Biblioteco
nomis € Documentegao, realizado em Fortaleze de 7 a 1b de julho de

1965, sendo o assunto estudado e incluido em sues resolugocs.

—

.1.1.1 - 0 IBBD, inclusive, divulgou algumee normas a sScren
ceguides pelas biblioteces cooperesntes:

a) "Procurar fazer a compasiggo de cnlegoes gspe-
cislizades, tac diversificadas quanto possivels
b) Escglher, centrc dos assuntos de sua especiali-
z8¢ao, um assunto ou mais assuntos benm especifi
cos, para 08 quails tenhe meios para fazer a co-
bertura, adguirincdo tudo, ou quace tudo aue e-
xietir publicedo a rescpeito e transforpando-rse,
asgim, num centro nacionasl de informaceo biblio
grefice Ca especializagnro;
¢) Informar =0s Crtalogos Regioneis ¢ o _Cetalogo
Coletivo Ngcional sobre suss gouisigoess
Fornecer C“pl”. ou fazer emprectimo-entre-bibli
otecas dos trebglhos gue lhe forem solicitadoss
€) Trensferir, o titulo de permute, a outres bibl;
oteces participentes do sictemq obras que pos-
sem dispensar € que séjam cde 1nterc<qc 2 outres
colegdes especializades em organizagao.”

ll.1.1.2 - 0 IBBD einde, fez publicer o Guia de Biblioteces
Especializades que, cntre outras informagoes, indice os assuntos a oue

[@N
S

se decicem as biblioteces, bem como a sua perticipagso em um sistemnsa
cooperativo de compra. Infelizmente, por motivos de orden interna,ngo
pade lever adisnte 2 iniciative, a2 n2o ser pelea ?tuplinggﬁ co Guia
ben como, posteriormente, pela publice ga; do Cete lago Coletivo ¢e Pu-
bl;Cm\fiS Pirildicas de Ciéncin e Tecnologia (1970).

I'i1.1.3 - O emprego d» aocuirigho planificada racicneliza »
aplicegan dos

"S

eenrsns GlCD“ﬂlvelq em cads biblioteca, economisa espa
Go, veloriza o scervo, gregas 2 meais epursde especializagro, incenti-
ve o intercembio entre-biblioteces, e estimula o processo de anuisigao
por pernuta, que cdeve ser éXplorgd“ 29 m?ximo, principelmente no caso

de publicegoes oficiris, Unico veiculn de divulgegao does resultados

(

Ce pesguises, ccstudne € experlen01as realizados por orgenizagoes gover

namentais,

I'.1.1.l - Tendo em viste 5 usuArio pesnuisador, o sistema 2
velioso no tocente e p;riédicos, dando-lhe s, num» escela

. ° ’ . ) . . i .
c¢e prioridede, um melhor criterio de acuisigeo, dentro de determinadas
’ ’ - . 5 .
ereas. kLese criterio deve ser estebelecido pare cduas cotegorisas



—

a) material imprescind{ve19 de importéncia funds
mental para todas as bibliotecas cooperantes;

b) material especifico, de interesce mais direto
a uma determinade biblioteca.

li.1.1.5 - 2 Consultoris Permanente junto & Geréncia do Pro
jeto/LIE da ebordou o acsunto € vnrovidenciou a srtlculacgo dee biblio-
tecas cooperesntes: Biblioteca Central do fstado da Guanabera, Centro
Latinosmericsno cde Peequisas em Ciéncies Sociais, Depértamento Necio~-
nel de Mao-de-Obra do Ministério do Trabalho e Previdéncia fociel, Fa-
culcece de Eﬁucgcgo da Univereidede ce ‘ap Paulo, ?unésggo IEGL, Funda
g?o Getulio Verges, Inctituto Brasileiro de Bibliografis e Locumenta -
qao, Instituto Universitério de Pesnuisoe do Rio de Jen:ciro, Movimento
Srasileiro de L1fsbetizagao - nuento 2 dirtribuicfo de listee de perid
dicos adquiridos por compre ¢, também, auento & org?nizaqgo de um C?té
logo Coletivo de livros em ecucacro € escuntoc correlstos.

Para atender » aruisigeo por esse forme determines-
(e, 2 equipe Ceve mAnter os seguintee crtslogoes -

) ﬁptglogo de editorec ¢ livreiros comercieis

b) Cptglogo de instituicoes editorss

c) Catélogo de sugestdes

d) Cetdlogo de encomends

¢) Cetalogo de compra

f) Cetslogo de tombo

g) Catslogo de encerdenecao

h) Catslogo de duplicetas

P ) Catélogo de editores € livreiros comerciris -
A ficha deve conter o nome € enderego do editor ou livreiro. Ume du-
pliceta da fiche do cstélogo de encomende, poderé ger arouivece,depois
deests ficha, para controle do fornecedor.

Exemplo de fiche - editor

| e - e - oo - e - - e e LT P

aditora LITALOR Ltde.

Rua Aires faldenha, G8-A
Rio_de Janc1ro, GB, 20 s OOO
Brasil




AOH]

Exemplo da ficha - editor

: — e

Les EDITIONS D'ORGANIZATION
5, rue Rourcselet
Peris, T°

renge

b) Cetélogo de instituicoes editoree - Da mesme
forme que 2 enterior, 2 ficha Geve conter o nome € endereco da insti-
tuigro € respectives dependénciss editorisis. Ume duplicerta de ficha
de encomends pode cer colocade neste C?tglogo, em ceguide & fichr do
editor correspondente.

Exemplo d» fiche -editor

FUNDAGAO GETULIO VARGAS
Instituto de Documentegro
2ervigo de Publicagoes
Prria de Botefogo, 18€
Caixe Postel 21.120

Rio de Janeiro, GB, 20.000
Brasil - ZC-05

Z . ~ b 3 . .
c) Catelogo de sugestoes - Ne fiche deve cer indi
i

€
cado o nome da pessoa que sugeriu 2 eguicicro, cuer seje um ususrio
da Bibliotecr, guer scja o chefe, quer um especirlista em educecao.
B fiche deve ser arquivedes em ordem alfrbetice do sutor do livro. Se

rd s
for periodico, do seu titulo.



aremplo da ficha - sugestoes

- = - ] e e ey

HOULISC, Antonio. Klementos de bibliologie.
Rio de Jeneiro, INL, 19€7. 2 v.

Sugestros Irene Lorie

d) Catalogo dec encomends - Aprovecde a2 eruicig
& publiopg;o ¢ encomendade o livreiro ou instituigeo editora, ouer por
comprs, permutes ou dosggo, L mesma fiche do cnt510g0 de sugeectoes poe-
s a integror o catglogo de enccmends, com 28 reepectives anot?gges, i-

- , .
gualmente arouivads em ordem alfabctice.

Exemplo da fiche - encomenda

HOULISS, Antonio. Elementos de bibliologia.
Rio de Janeiro, INL, 1G67. 2 v.

Sugestac: Irene Dorisa

tincomenda: Inetituto Nacionel do Livro
em: 1G673.07.02

Pors permuta

’ . y .
€) Catalogo de compre - Ainda a mesma fichs passa
’ ~
2 integrar o catalogo de compre, depois de encomendeda o publicageo 20
V4
editor ou livreiro e efetuadr 2 compra. & fichs levera sinda a data
[

. o~ R . . P
do recebimento de publiceg¢sy ¢ o prego do livro. Bm caso de periodieo
O prego de scsinaturs ¢ seu respective prezo.



Bxemplo da ficha - compra: livro

DEWEY, Melvil. Dewey decimal classificetion
and reletive index. 18. ed. Lake Plecid
Forest press, 1971. 3 v. '

Sugestzos Irene Doria
Encomends: Intercicncie
Em: 1573.0€.15
Recebidos: 1G73.07.18
Pregos 500,00

Exemplo da ficha-compra: periédico

RoVISTA BRASILEIRY DE RETUDOS PELAGOGICOS.
Ri> d¢ Janeiro, 1972.

Sugestao:

Encomend~: CBPE

BEm: 1$73.01.13
Pregos 30,00 (snuel)

g 03 3 ~ & ’ 3 ] - ~A
necebide o publicegeo, » fiche € erouivede definitivemen
I'd r'd
te nesse ficherio, em ordem 2lfrbetica de 2utor ¢ por sno, pasrs fins
' 3
estatisticos.

f) Catalogo de tombo - & ficha conters » referén
cies bibliagréfics completa ¢ as indicacoes des procedéncip, dete de
recebimento, prego, se & brochurs ou encedernado, © numeros de tombo.
A ficha € arquiveda, igueslmente, em ordem alfabétice de autor.



Exemplo da ficha - tombo

-

CCHALLBNBERG, Theodore Roosevelt

Arquivos modernsss principios € téenices.
Irad. Lilza Teixeire Sosres. Rio de Janeiro
Fundageo Getulio Verges, 1G73.

xix, 315 p. ilust. 20 cm. .

FGV - 30,00 - brochure
1573.07.02

1437

g) Cotalogs de encadernsgao - Bste cotfloso  tem
por finelidede o coantrole d» 1livrs aque f£oi envindo » encrdernrgro.
Feite e¢m duplicate, deve ume fichs acompanher 5 livro 2 encadernar e
2 outrs cera arquivads por ordem alfabética de autor. Ne ficha serso
indicado>s os elementos que devem ser gravados na lombeda, eviterndo-se
assim muitos desacertos do encedernador, quanto 2 douragero da lombada.

Exemplo da ficha - encadernacao

uuus1sHy Sntonio
KElementos de bibliologis. 2 v.

Lombadas HOUAIES
Biblioclogie v. 1
Bibliolopies v. 2

Encedernsdor: Cid P. Lopes
Data: 1G673.07.02
Rect: 1973.08.02

i ’ P
h) Catalogo de duplicestas - 1 fichs deve conter »
A Id ~
refcrencia bibliocgrrfice completa € 2 indicegro de quantos exempleres
i ,
he, em duplicate,.



\C

Exemplo da ficha - duplicata: livro

PRADO,; Heloise ge Slmeide Qrgernize sus bi
blioteca. Eeo Peulo, Pallbona, 1G€8.

1 duplicate

nxemplo de ficha - duplicatazperiédico

REVIST: BRASILEIR:S DE ESTUDOS PEDAGOGICOS.
Rio de Jeneiro, CBPE, v. 55, n. 121, jen./
mar. 1G71.

2 duplicatas

I'.1.3 - Registro - O livro sdquirido deve ser tombadn, ou
sejo, deve receber um numers de entreda. Este numers € colocsdo em 1u
gar determinedo do livro, preferivelmente 2o pé do vereo de folhe de
rosto, acompanhado do respectivo carimbo de propriedade e, tnmbém, em
outra pégina Ce texto do livro, previermente ectabelecida, contanto aue
seja sempre o mesmr. Este nimero € dsdo POTr pEG2, Ou SE€jo, um nimero
pars cada volume de ume obra. Quendc se d4 baixs em determinado livro
o nimero do livro permenece morto € nao deve ser dado a outro livro.

0 feto deve ser anotedo no registro em observacles.

l.1.3.1 - 0 registro € feito em livro de folhae soltas -

com a ventrgem de cer pﬁrtétil, € servir » fins estetisticos - preferi

LS ~
velmente 2 maquina, com 2s seguintes indicagoce



1

?bservag?o: 15403 - Baixes P= permutas D= d09?53

REGISTRO DE ENTRADA -~ Livro
DATA Ne REFERENCI4 BIBLIOGRAFICA VOL{PROCEDENCIA [CUSTO
73/7/02| 15400 | HOUAISE. Elementos de bibliologis. | 1 INL P
3 Rio, 1G€7.
73/7/02| 15001 | HOUAISS. Glementos de bibliologie. 2 INL P
Rio, 19€7.
73/7/02 15102 | SCHELLENBERG. Arquivos modernos - FGV 30,00
Rio, 1973.
73/7/02| 15L03 | DORIA & GONCALVES. Descritores ne
' documentagao. Rio, 4BB, 1971 - Autorecs D

- ’ 3 ~ ’ . .
L.1.3.2. - Pare os periodicos, o controle e feito pelo sis
tema Visirecord, anotendo-se na ficher, especislmente eleborede, todos

i . . K3 ’ . . 4
0s elementos de referencia bibliografica e outros que se julger necesse

rios comd: controle de compre, encadernagso, reprografia, etc.

h.1.3.3

= . 2 rd Id
ca a do livro € o numero € dado por titulo ds revists.

REGISTRO DE ENTR4DA - Perisdico

- O registro de entrecda, € feito em-folha idénti-

DATA N@ REFERZNCIA BIBLIOGRAFICA PROCEDENCI&| CUSTO
73/07/02| 1 | Reviste Brasileirs de Estudos Pedagd- CBPE
‘ gicos. Rio de Janeiro, 19hl.
Observagdes: 1 - Em 1972 passou a ser vendido a 30,00 eAuais

n ) 4 3
Ih,2 - Egquipe de Processos Téenicos

l'.2.1 - Clessificacao -

blioteca é a CDD - Classificagao Decimal de Dewey. Por se treter

a classificegao utilizedes na Bi
de

s s ~
biblioteca de grende scervo, ja classificada, nao recomendamos = muc an



11
¢a de classificacgao. £ necessario porém, cue ceja utilizada a 182 e-
digBo, Nltima edigdo de Dewey. Os cabegalhos devem se aproximar, tan
to quanto possivel de palavras-chave, mais a2dequades para = recupera-
¢80 da informagdo. S serdo clsssificsdos por Dewey os 1ivros e o0s
folhetos. Os periédicos cerao arrumsdos em ordem alfabetics de titu-
lo e clessificedos por unitermos. As analiticas de artigos de perio-
dicos, elaboradas em éoordenaggo com & Unidade de Bibliografis <cerap
clessificedess pela CDU.
ll.2.2 - Catelogagio - Deve-se der preferéncis ao Coédigo
Anglo-Americeno d» American Library Associastion de 19€7. Esse coddigo
€ o resultedo da revisdo feita pela IFLA (Federaggo Internecional de

Associagaes de Biblioteces), Biblioteca do Congresso ¢ Associag;o Ce-
nadense de Biblioteces, do antigo cédigo de ALA. Além de incluir re-
gras nso registredss nas edigoes anteriores, mocdificou, simplificendo
0, 0 tretemento drs entresdes, principeslmente no gue se referc 2 enti-
dedes coletives. Além desse, 2 Bibliotecn poderé usar, €m casosS €Spe
giriz, O Cédigo dz_Vaticene. Quento a prépria descrigro bibliogréfi—

’
ca, pera dirimir certes duvidas, muitas vezes de uso local, aconselha
mos 2¢ Normas de Cathogac;o Simplificosda, de Cordelis R. Cavealcenti.

0 catélogo sers o de tipo sistematico: fiche principel
de asesunto, arquiveds por ordem de numero de cleesificagAo, com indi-
cag?o de expressso correspondente na ficha guir, fazendo-ce teontas
quantes csejam necesssrias 2 ume visso geral do assunto. Unm indice de

) pelavres-cheve, com vistes 20 unitermo, acompanhadaes do respectivo né
mero de clessificacao remeteré a0 assunto. As fichms serso feites em
'regime de fiche ﬁnica, empregendo-ce pera isco, ume manuine flexo-
writer. '
ll,2.2.1 - S30 os seguintes os verios catélogos utilizedos
na Bibliotecs: n) Cetédlogo de assunto e respectivo indice
' b) Crtalogo de sutor e titulo
c) Catalogo de série
d) Catdlogo topografico
¢) Crtalogo de identidade
f) Crtalogo de colecoes especisis: livros infan-
tis, livros didsticos, publicacdes de sutori-
dade internecion~l € publicrgdes periodices
g) Catslogo de recortes
h) Cetalogn de documentos
i) Cetalogo de documentos reprografados
j) CotAlogo de documentos audio-visuais
1) Catalogo G2 referéacia legislativa
m) Catélogo coletivo



1z
’ ’

») Cetelogo de ~ssunto - A4 fichs do crtAlogo, con

. 3 o ’ b ’ a . o 2

sideradr metriz, inclui, 21ém do numero de clessificacro, pelo ourl ¢

. ~ o . ’ . ] 03

arquiveda, descriceo bibliografice completes e respective pista, coloca

de no verso des fiche.

Ficha metriz de essunto

025.h Grolier, Bric de

’ rd rd
Etude sur les cotegories genereles a-
nli eux classificetions et codifi-
cArtions documenteries. Paris, UNESCO,
1 Q4 .
C

(@]
)
<
}_J
N
m

2EE B, (UNESCO. Documentetion et
terminologie scientifiocues) :

(verso de fiche)

1. ClessificagAro - Documentos 2. Godi
ficagao ,~ Documentos I. UNESCO. II.Série
ITI - Titulo )
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Fiches de indice

Documentos, codificagao
ver
Codificagao, documentos

Documentos, classificacao

ver o
Classificegao, documentos

Clessificegac, documentos 025.1

Codificacgso, documentos 025.1

b) Catalogo de autor ¢ titulo - Idéntica s snteri
ory, & fiche € esrquivada pelo 4ltimo nome do sutor, seguindo-ce para is
so, as regres de entrad~ do Cédigo Anglo-Americeno. Na fichas de_t{tu-
10 nAo € necessarie a inclusho de piste.



1L

Ficha matriz de eutor

025.4 Grolier, Eric de
Btude sur les catégories générales D
plicables ~Pux clessifications et codifi-
cetions documenteries. Paris, UNESCO,

19€2.

262 p, (JJESCO. Documentation et
terminologie scientifigues)

Ficha de titulo

025.1 oeo Classifications et codifications do-
cumentaires

Crolier, Eric de

’ (4 d 4
Etudes sur les categories generales
epplicables 2ux classifications et codi-
ficetions documenteires. Peris, UNESCO,
1962,

267 B (UNESCO. Documentetion et
terminologie scientifique)

c) Catalogn de série - Deve-se fazer a ficha de
série, quando este for de autoris de um editor rGSponsével pela publi-
ca2gao seriada, quer seja individurl ou entidade coletiva, € nao ~usndo
for de autoria de editor comercisl. 4 fichs deve conter todas as pu-

~ ' -
blicegoes dr serie que a Biblioteca possuir.
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- ’ -
Ficha de serie

UNESCO. Documentation et terminologie scien-
tifiques

A biblioteca possui:

£ #

fitude sur les categories génerales appli-
cables aux classifications et codifications
documentaires, par E. Grolier, 1967

d) Catélogo topogrgfico - histe catélogo, como o
seu nome o indica, segue 2 ordem dos livros na vrateleira. Sus maior
utilidede € » de controle do scervo de inventario. A fichs € idénti-
ca a de ascunto, seguindo 2 mesma arrumegao no fichario. N&o ha neces
sidade de incluir pista. & um Catélogo interno nao frcultado 20 publi
co. No canto inferior esquerdo € indicedo o numero de tombo € o ano.

Ficha tOpogréfica

025 .h Grolier, Eric de

Etude sur les categories génerales
applicables aux classifications et co-
dificetions documentaires. Paris,
UNEECO, 19€2.

262 p. (UhvsSC 0. Documentation et
terminologie scientifiques)

b3.31h/71

e) Catalogo de identidade - K um catalogo auxili
ar indispensével a uniformidade das entrads dos autores pessoais. A
éntrrcda, estabglecide pelo cetalogador, deve cer mantids sempre da mes
me meneira, indicendo-se na fiche aforma édotsda do nome do sutor, fs
zendo-se »s necessariss remiccives. Sendo cntélogo de uco interno,

nfo € feeultado ao publico.
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Ficha de identidade

Silveirs Bueno, Frencisco
ver
Bueno, Frencisco Silveire, 1848

Melo Franco, Afonso Arinos de
ver

Franco, Afonco Arinos de Melo

[orem— e

Grolier, Eric de

Frenco, Afonso Arinos de Melo

Diae, Antonio Cretano, 1919-

Bueno, Frencisco Silveires, 18¢8

f) Crtalogo de colecOes especiris - Fiches idénti-
ca & quelquer outr» fich» metriz srquiveds num fichario » perte, fora
dg catzlogo geral. Excluem-se¢ desse critério ss fichas referentes as
publicagSes de sutoridede internacionsl que também sAo incluides no ca
télogo geral. No fichario em senarado, dcve ser colocsdo, em ficha
guia, o nome de entidede internacionol, reunindo sob esse nome todas
as suss publicegoes.



Ficha de livro infantil

028.5€2 Lofting, Hugh

Id i ~
. Crepusculo de maginr. Seo Paulo,
Bresiliense, e, 4,

2b2 p. ilust. (Jovens do mun
do todo, 15)

Ficha de livro did#tico

8L0.7 Jacobina, Blanche Thiry

Le frengris »u second cycle |por|
Blenche Thiry Jecobina |e| Sylvette
Thiry Jecobine. Rio de Jenciro,Bloch

19€9.
L35 p. ilust,

Ficha de sutoridede internacionel

025.h Grolier, Bric de _
Etude sur /leg CetégorieS.-oooooo
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- &
1.2.2.2 - Jn tretemento esneeicl deve ser dado - colo-

\

b

- ’ s .
¢ro de periodicos. Pare tel foi el-borodo um pleuo cspecifico de re

2

orgenizegro de colegro de publicacocs periodices, cuc se encontre em
ANEX0.

-

rd . 4
g) Catrlogo de recortes - A fichs € elsborecs
gunta - Resposte ¢ arouivelds, €ém dupliceot=s, junto

na Unidece d¢ Per
ro1l o Bibliotece.

Id
2o Ceteclogo ce

Fiche de recorte

LIMA, Leuro de Oliveire. Lducegso =ntr» ¢m
cricc mundiel. J. Breeil, Rio de Jenci-
I'O’ l julo 1973. C. ‘:’Spe, p. !,-

s

(verso da ficha)

Descritorecs:

A1luno Escolariza~2o

Brasil N Frenga

Crise da educegao Mercedo de trebrlho

fducacgao - a Mudsngse ecoaomice
Concejto - 2 Mudsnge cocisl

nnsino medig Politics Educacionsl

mnsino primerio . Sisteme Educacional

Lnsino superior

recoleridede

4
h) Crtalogo de¢ documentos - Referc-se so0s docu-
mentos de Unidede Pergunte-Respnoste, cujes fichas devem ser duplice-
. 3 ’ ey = . i
das e 2rguivedes junto 2o cetelogo gerel de Biblioteca.
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Ficha de documento

PIL.HwlU,; Lucie Mercues._ PQr gue novos re¢-
cursos_pere 2 iniciesceo a2 leiture e 2
gscrite? Rio de Jenciro, INEP/CBPa/DIM,
IS€7. 18 p. mimeogr.

I. Brasil. Centro Bresilciro de Pesouisacs
kducecionais.

Descr.: £lfebetizagao
Metodos de eneino
Leiturs
REscrite
Kscols Guatemale

rd

i) Cetalogo de documentos reprogrrfados - Refere

¢ » documentos quée forsm reproduzidos ne Unidade de Reprogrefie €
sfo srquivedos ns Bibliotecs.

s

Deivamos de epresentsr o modelo da fiche, por
nso ter sido 1n101r6" a reprodugsro de documentos por microfilme. A
fichs dcvers ser feits pars © proprlo documento, com indicagao ¢a do-
ta ¢ tipo de rEproduggo.

j) Cetalogo de documentos rudiovieuris - Refere -
s¢ #s fiches corresponcdentes ro meterial sudiovisuel, cue devem ser g
leborades n~ dquine Audiovisurl € srguivedes, enm dupliceta, no c:tﬁlg
g0 geral d» Bibliotecs,

Deixemos de epresenter 2 fiche por afo tecr sido

~

2indes normelizeéo 2 documents ¢ceo avdiovieurl,
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¥ n . . . .
1) Ceteloro de refercncis legisletive - » fi-

M\

cha ¢leborsC» nr Jnidade Pergunta-Reeposts € ~rcuivedrs junto 20
Cetalogo Gersl ds Bibliotece. & do tipo de ficha tnice, desdobreda
em ordem cronolégice do ato oficisl € de assunto, contendo um resu-
mo, €m que a expressro sublinhede correcspondc ao descritor ou pala-
vra-chesve.

Fichas de legislagao

Eresil. Lecis, decretos, etc.
Decreto n. 71.8%k - 1% mer. 1973.
Concede PutOTiZ”CNO nera funcionemento OOS

cursos de engenharlc civil e cngenheria ‘ulml
ce de Faculdade d¢ Lngenhnria ac Blumenru,SC.

D.0. 1 mer. 1973, p. 2.5L5.

Brasil., Conselho Federsl de Educagao
Porteris n. 29 - 30 jun. 1972
Desjgn2 conselheiros psre integrerem as
comissoes especiris perg o recexame dos cur-

riculos minimos € duraqro dos cursos supcri
Ore S,

Documente 139:393

€m0 Prulo (estndo). Leis, deceretos, cte.
Deercto n. 3.1'72 - 3 mer. 1573
Concede reconhecimento 5 Frculderde Lstedu-

2l de wéuceceo de Lorens, SP, com os CUrons
de Pedrgogis € Letres (Portu~ue Inolec)

D.O. p? 5 mer. 19735 p. 2.3720
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m) Catﬁlogo coletivo - icte c&t?logo, indi?pen¢é
vel & Biblioteca, principalmente no ocue se refere a aquisiggo pleanifi
cada, deve conter o materisl localizado nas bibliotecas cooperantes
do CBPE, sobre educacgso e a2scuntos correlatos. A fiche deve conter ,

4 ’ - 3 . o # 2 4 §
8lem do numero ce classificageo, correspondente so numero de chamada

. . 3 . Ly o ~ 13 3 ’ 3 . 3
de respectiva bibliotecay & descrigao bibliografice completa e 2 indi

cagao de sigla co orsanismo de que a biblioteca faz parte.

Fiche do c~tdlogo coletivo - IBED

bbreu, Jaime

fducageo, sociedade e desenvolvimento. Rio
de Janeiro, Centro Brasileiroc de Pesquicas Hdu
cacionsis, 19€8.

257 p. (Bresil. Cegntro Bresileiro de Pes-
quigee wducacionsis. Ser. € - Sncliedrde e Ecu-
cagao, &)

(verso da ficha)

—

1. &ducegao. 2. Desenvolvimegto socigl. 3.
Planejoamento educecionsl. I. Serie. Titulo

CLD370/41€2
IBBD
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. Ficha do cat?logo coletivo - IUPERJ

Correa, Arlindo Lopes

Bducacao e emprego. Rio de Janeiro, IPEA/
CNRH, 1971.

, 20 p. _ organogr. mimeosr.,. (Minis-
terio do Planejamento e Coorcdenacao Geral.
IPEA/CKRH, doc.130)

(verso da ficha)
1._Recursos, humsnos. 2, MPo-de-obra. 3. K-
. ducagao. I. Serie. 1II. Titulo
<
¥ | CDU 37+331.020
IUPERJ

h,2.2.7 - 0s cataloros ce nublico devem ser locelizedos
Junto a eple Ce leitura; em sres isolade e inCependente.

.3 - aguipe Ce Referéncia - Deve funcionar em perfeite
articuiag;o ccm s outras sreac Cs Coordenag?o ce PublicaQSGs ¢ Liforma
goes, noteGamente -2 Unidede dc Bibliografia € 2 Ce Pergunta-Resposta.

}1.,3,1 - 0 ccu acervo scrs constituido e

») colecho de referéncis (dicionsrios, enciclopé
dies, guies, menueis, PEpGPtsriDS, etlrs,ete.)
b) colegho ¢¢ referéncis legisletive (leis, dia-
rios oficirir, iurisprudéncis, etc.)
. ¢) colecdo Ge referéncim estatistice (ectetisti-
cag educecioneis)
¥
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d) colegoes especiris (Cocumentos nso impre<sos
cocumentos reprorrafados, recortes ¢ jornais,
folhetos itinerentes, cetﬁlogos de universi-
dedes) ’
11.3.2 -~ 0 meterisl incluido em @) dsve ser srmazenado

3
em crouivos de pestee cusnensses, €ém ceives e folhetos ou outro tipo
b i 9 h
r

zenamento.

- 5 " ; : ¢
l'.2.3 - 0 pcervo Cc referencia incluido em 2) - @) deve
/ - . 5 o * >
ser locrlizedo em sree Cetermineds, junto 2 cela de lziture.

o3 - Nesta squipe, o usufério sers stendido em sues
4

splicitagoes ¢ ence mluh2€o7 guanéo for o ceso, »s outres unicdedes de

—

€
DDIP, para um oteadimento mris direto.
l'.3.5 - & fung@o principsl de Rguipe Ce Referéncis sera
a2 de investigrr tudo que exicste sobre determinado a2ssunto, selecioner
materisl € pronorcionsr 2o usufrio tods » inform?ggo nue solicite.
o251 - - principelmente no periédico que 2 pescuise
bibliogrﬁficp ceve ser mels profuncéa. Todos os periédicos devem Ser 2

? ] 3 . o Y o hig .
ir gue & Unidede de Bibliogrefis tem 2 incumbencia de ana

1
14

nelierdos €,
lienr 8s revistes nrcionris pare a elesboregeo da Bibliografis Bresilel

~ o > ] °~ . o b °
rs de fducegro, 2 Lrulpe de Referencis deve, juntemente com a moulpe

-

|8

- ’ .
¢ Procescos Tecnlcos, progeder & anclice des revistre estreag geiras,or
/

ocrinizerndo indices bliogw:

o9

5.3.5°? - Junto & Bouire de Referéncie, deve ser articu
lado um servigo dec irdexaceo & resumos, ¢m estreits coleboragPo com £S
€ # ¢ Bibliogrefia.

el - E preciso selienter oue, pove o0s trabaslhos bl -
bliocréficos roul mencionrdos, neo ce pode prescindir des rormes de do
cumentecso da» £BNT, cue devem ser toterlmente empregad

l:'.li - Bguipe de circulecro - Compreenee a consulte lo-

4
cel e o cmprestimo de livros.
Iolv.1- A consulte deve ser faculteda em smbicnte Ppro -
e Bibliotg

ca p£o pocce ser remodelesCe em sues instelagoes; o coneulta Ceve se 11

prlpdo, com modernas instalegoes de salas de leitura.

%
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O

. 2 - : * Q= SN
mitar & smla de leiture cem scesso as estentes, € o0 usuArio Ceve Trecor

rer 20 bi u_10t609r10 désta Aguipe, com relegfo # seu atendimento.

ekl s - Caso o colicitagcAfo re~ueire uma TECUDETAGFO
~ ¢ - ™
e jnfofmfgfﬁ? ausce cempre demorsda, €sta sera enceminhece 2 acuine

v —~ 4 . % .’ . -
.2 = 0 emprectimo de¢ livros ¢ periodicos deve ser

fecito em fichers, de scordo com o resulemento d» Bibliotece, no sistemn
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A

2l

de Certfo do Livro (Bcok-cerd): controle do leitor, controle c¢o livro

’
controle co emprestimo.
\ ) ~ ~
I'.l'.3 - K » Equive de Circulsg?o nue cebe » elsborsgao
do Boletim de Aguisigoes. Bs
s

te precise cer reformuleco, principelmen
te no gue diz reepeito = rsegro
<

¢e perioCicos. Deixsmos o accunto pe-

ro considersgoes posteriores.,

l1.5 - Eguipe Audiovisurl - & documentacro ~udiovisusl (
mepas, fotogrefises, filmes, fites greovaces, diccos, grevures € repro-
dugdes, dirfilmes, dispositivos, cartrzes, slbuns serisdos, flenelo -
grames, imantogrevuresg, smostres mineresis ¢ outres) csté situsdr em é
rea independente ¢a Bibliotecs,
li.5.1 - Pele peculiaridede de seu acervo, ters trotemen
to perticulerizedo, por documeéntarista especirlizado em sudiovisuecl.
li.5.2 - 0 processemento técnico dos livros que S€ encon
trem nestas Bguipe deve ser feito ne Ecouipe de Processos Téenicos €
controlsdos ne sudiovisusl por bibliotecArio.,
v lte5.3 - Por se treter de caso especial, deixsmos de nos
manifester a resveito, com mris detalhes, do momento ~ue s¢ esta agusr
dendo um treinemento especiel de funcionfrios aue realizam o trabalho

4 -~
sem conhecimento tecnico de documentacso.

Ii.é - Estatistices - 4s cstot{stices devem ser feitas pa
ra livros ¢ periédicos, nas kouipes de ﬁnuisiggo, Procescos Técnicos y
Referéncip, Circulegao e dudiovisual. Os formulfrios stusis devem ser
aproveitedos, com algumes mocificegdes.,
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5- Orgenograma

CHEFIA

BIBLIOTECA
NUCLED .

BEQUIPE
Dz

anuIcIcko

ENUIPE DR
PAOCASE0S
TECNICO0S

EQUIPE
DE
REFERENCIA

SERVIGOS

GERAID

EQUIPE
DE
|CIRCULACHO

ENUIPE DE
DOCUMENT. -

cio av
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‘ros ¢ editores comercieis ¢ institucionsie, encedernagio ¢ outros. Con-

26

Z

5 4
¢ - Pessoal - O pessorl desta Biblioteca-nucleo deve ser

e e v e

el

de slto nivel. 0 bibliotecario C deve ter, além do curso de formsggo,
outros de p’ gvpduqqgo, aperfeicosmento ou similares, cer de notérlo
seber, com titulos rtconhc01€o= € pelo menos dez anos dL experiéncia na
profissro. O bibliotecsrio B Ceve igualmente ester encusdrado dentro
des melhores técnices especislizedes.
€.1 - Chefia
Bibliotecario-Chefe C
Detilogrefo (2)
Oper=cdor ¢e Flexowriter
€.1.1 - Tarefes
€.1.1.1 - 'Bibliotecirio-Chefe C - Execcuta ss in 1etrucoe s
ministredes pele Coordensgfo. .Ldministra e coordena ss atividaccs da
Biblioteca. Plancjn € orienta os trebalhoes 2 serem execut~dos oelas
€quipes. Supervisiona terefrs e determine técnicas. Reslize o  in-
tercimbio inter-bibliotecss., Coopera com s outrss unidedes quento o8
diretrizes cmpregeders .
£.1.1.2 - Detilogrefo (2) - Exccuta os servigos de doti-
lografia programedos pela Chefis.
Balule 3 - Operador de flexowriter - Gxecuts os servicos
de datilogrefis em manuine Flexowriter.
€.2 - douipe de lquisicao
2) Bibliotecsrio B
b) Bibliotecirio 4
c) Especislistr em Bducagao
d) issistente-bibliotecario
€.2.1 - Tarefeas
€.2.1.1 - Bibliotecério B - Acsponsivel nels couipe.

Coordene os trabelhors de €quipe. Levente fontes bibliogréficzzQ pere o=~
quiCiggo. Seleciona cpt’lo 0s. Supervisions a2 compre de Boaus ds UHESCO
Mrntém o intercfmbio com outrse bibliotecas Oriente es »stividaeces de
permute ¢ CO”P”O. Orgeniza listas de publlcnr‘oeq a serenr ~druirices
Gxecute » politics de equisigfo determinads pela Chefia.,

‘ €.2.1.2 - Bibliotecério 4 - Orgenize e mantém aturlizecos
os ficharios inerentes » €quines de tombo, sugectaes, encomencs, 1livr:

troles o registro de livros, periédicos e outroe documéntos, em livros de
folhes soltas para livros e documentos, ¢ fiches Visirecord pATe perié-
dicos. Prepere corresoondéncip, cstatistices e reletdrios do eauipe.
Reslize inventarios do acervo. Coopers com e Equipe de Referincis em
€xposigoes de livros, revistes, etc,
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€.2.1.3 - Bspecialista em Educagao - Orienta a selecao de
livroe & revistas, para aquisiggo . fnota em fontes bibliogréficase

’ . s Lo s o
~catalogos, os livros e periodicos s serem adouiridos. Coopers ns e-

xecugao da pol{tica de 2quisigao determinesda peda Chefis.
€.2.1.l. - Lssistente-bibliotecério, grau médio - Executs o
fichemento de todos os C?tPlOQOS pertencentes 2 Bauipe. Executa 0
registro de livros e DE“lOflCOk. mxecuta os trabalhos datilogreficos
d» equipe.
€.3 - Bguipe de Processos Técnicos
#) Bibliotecario B (5)
b) Bibliotecirio & (3)
c) Hspecirliste em Bducegro

d) Asssistente-bibliotecario

€.3.1 - Ierefes

€.3.1.1 - Bibliotecario B - Responssvel pels e~uipe. Coor
dena os trebeslhos de enuipe. Orients as stividades de clessificegro
de fcorco com os sistemes empregedos para oS varios tipos de meateri-
2l. Oriente es atividedes de CPtélong;o, de acordo com o emprego de
varios tipos de catélogos. ‘Mantém intercambio com outras bibliotecsas
no aue se refere 3 manutengao do catélogo coletivo.

£.3.1.2 - Bibliotccario B (i) - Clessifica os livros & fo-
lhetos de Bibliotecs pela classificecso decimel de Melvil Dewey. Cle
sifics os periédicos pelo sistemma de pelavress-cheve. Classifice eas
ficrae sanliticns de periédicos pelo sisteme CDU. HKleboras a cat=alo-
gagao de livros ¢ folhetos em ordem topogréficg, de eutor, t{tulo,gé
ric, 2ssunto e instituigoes editores internecioneris. Hlesbore 2 catz
lOgPQ;O de periédicos_em ordem geogréfiCp, de t{tulo, reeunto € edi-
tores respohsgveis. Elebore » referénci?géo das anslitices de perié
dicos ectrengeiros. Cooners com 2 Unidede de Bibliogrefis ne elabo-
raceo do fichario rnalitico ge beriéficos, Coopera com 2 Unidede
Pergunte-Respostea na indexag;o de documentos. Coopére com 2 UPR ne
clessificagmo € referenciagso des normes legisleatives. Coopers com»
UPR n~ indexacro dos recortes de jormeis. Coopers com » Jnidrde ¢.
Reprogrefis ne menutengro do fic hario de documentos microfilm=dos.
Coopers com & fquipe Aucdiovisuel nees terefes de documentagso. Colalp
ra com 2 Bqguipe de aguisig 50 no inventsrio do rcervo Ge Biblioteca.
Colebora com o rece cde hibliotcces,

C e
‘. - . 2. .
nizagfo do cetrlogo colctivo. BExccuts » politica de procecssos tecni

o . 5

cos determinaeds pcla Chefia,
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£.%3.1.3 -~ Bibliotecario & (3) - Executs o catalogacgao de
. . i # o : R 7. .
livros, folhetos e periodicos.. Realiza a referencisgao das aznaliticas

. ’ o - . . . o
de periodicos. Reeliza, por meip de palevras-chave, a indexacao do a-

CETVO bibliOgrgfico, dos artigos de periédicos € dos documentos mimeo -
grefedos. Enceminha a Equipe Aucdiovisuel o mrterial bihliogréfico,clag
sificedo e cétalogado, que lhe for atribuido. Organiza, em catélogo,es
fiches corrESpondentes poAcptélogo—coletivo.
€.3.1.0r - WSpecislith em Bducegso - Esclerece o biblio-
tecnrlo, no que diz respeito 2 classificegno de livros e folhetos. BEs-
clerece o bibliotecirio na 1nd€X9qu do rcervo blbllooraflco e dos arti
gos de perlodlcop. Selecionry nrs revistes estrengeiras, os ertigos
que devem formesr © fichario analitico de periédicos.
€.3.1.5 - Assistente-bibliotecario - Prové a manutengdo
dos catélogos de Bibliotece. Reproduz =s fiches correspondentes nos
catélogos ds piblioteca. Col“bora com O operador de flexowriter ns ¢-
laboregeo das fiches dos cata 1ocoq Executa o preparo do livro pers o
estente, com etiquetes, cartoes e bolso do livro. Execute os trabalhos
datilogréficos da equipe.
: €.l - Bguipe de Referéncis
Bibliotecarios B (2)
€.1.1 - Bibliotecario B - Responsével pele equipe. Coor-

dera 0s trebalhos dn couipe. Atende as solicitrgoes do ususrio. Rece-
be € encominhe » Eguipe de AﬁuiCig:o as sugeqtaec dos ususrios. Seleci
on> o meterisl prorna recupéracgao da 1nformagao.d Encaminha esse meterial
a Unidade Pergunta-Resposta. Encaminhs & Unidade de Bibliogrefias as so
iicitagEes dos ususrios sobre bitliografias especializadas. Coopera cam
a Unidede c¢e Bibliografia, ne elaboraggo desses bibliografias. 4tende
o ususrio em sues necessicdedes, facilitendo-lhe & consulta ¢2 Bibliote-
ca, sruxiliendo-o n» pesguisas, orientendo-o nos trabslhos bibliogréficos
Colsbora com o Kguipe de Processos Técnicos na elaborpggo de fndices 3i

bliogra ‘ficos. Promove em colaboragro com a Houlpe de Arulsigeo, €xposi

gOese mostras dé livros e documentos.

4 - .
€.l'.2 - Bibliotecerio B -~ Reelize ss mesmes terefrs  do
~ - i 4 ." o~ ¥
anterior, sém a& responsabilidade ¢ coordenagao de enuipe. Mentem € con

C'f"

~ ” rd i

role #85 colegocs de referencia gerel ¢ especifices. Coopers com a Uni
~ - -~ el . :\

¢ Pergunte-R sposts com relegro 2s colegoes especifices de referen -

(@I OF
1)
Q.,

in legisletive, meteriel nSO'impresso € recortes de jorneis.
€.5 - EBguipe de Circulscao

a) Bibliotecarios 4

b) Assistente-bibliotecArio (2)
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£.5.1 - Terefes

€.5.1.1 - Bibliotecsrio & - Responsével pels Bquipe. Go-
ordena os trebalhos da equipe. kEncaminh2 o usuario Ao bibliotecério‘de
Equipe de Refeféncia, Quaﬁto'é consulta do materinl bibliogr;fico. =
pervisiona © empréytimo de livros, em todas 2s sums etapas. KReune os g
lementos provenientes da Lquipe de Processos Tecnicos, no oue se refere
20s ultimos livros processados ne biblioteca € 3¢ anelitices de periéd;
cos estrengeiros. Orgenize com esses clementos o Boletim Informetivo
da Biblioteca, enceminhendo=o > Uniderde de Publicagae

€.5.1.2 - Assistente-bibliotece ‘rio (2) - Facults ao usué
rio » consults de Biblioteca. Realiza o emprestimo de livros e folhetos

€.6 - Bquipe iudiovisual

a) Especislists em documentagao sudiovisual B
b) 4ssistentes em Documentageo ~rudiovisual (2)
c¢) Bibliotecario 4

d) Operador

€.6.1 - Tarefas

€.6.1.1 - Especinlists em documentagao audiovisual - Res
pohsével pels cquipe. Coordenas os trebalhos da ecuipe. Plencje e orieg
te o registro, a classificagso € a referenciageo do materirl eudiovisusk
filmes, disfilmes, diespositivos, discos, fites magnéticas, fotogrefias,c
material g;‘:’fico° Oricnta 2 elaboraggo de resumos feitos para o meterid.
sudiovisued. Ds 80 usuario orientagso sobre 2 consulta desec materisl.
Supervisione o empréstimo do material. Seleciona material para recuperag
c20 de informagso sudiovisual. Coopers com » Uuidade Pergunta-Rgsposta

sobre informegao audiovisual. Coopera com a Biblioteca com relagao 2 co
c¢2o de livros depositada junto 3 €quipe.

' €.6.1.72 - issistente em Documentagdo Audiovisual (2) - B-
xccuta o registro, a classificagho € a referenciagao do materisl sudiovi
surl. Blabors os resumos relativos & esse meterial. Realize o empréstl
mo do materirl sudiovisuel.

Eabeled — Blbllot cAirio 4 - Controle e colegao de livros
€ periédicos em depésito Jjunt 2 mouipe. Realize o empréstimo de livros
entre os funcionarios de equipe. Faculta 2 consulte local da colegco de
livros. Realiz2 o recuperaggo dea informag§39 solicitads pelo usuarlo,
com relagso A colegAn de livros. £Glabors, quendo necessz rlo, resumos Cs
livros ¢ pcrlSC cos. Cooperas com a 3iblioteca com rleQPO 2 ”ﬂHlSlgEO,
cl?ssific(ggo € catPIngggo de colegao ¢e 1livros deposgiteda Jjunto A ganl
PE. _

6.6.1.L - Opersdor - Vantém em perfeito estado de conser-
V?ggo o €ouipemento e material de projeggo fixe ¢ cinemptogréfica. Reali
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za o projegro desse material. Da instrugoes ao usuerio, guando solici te
de, sobre o menejo do equipemento de projegao.
€.7 - Bquipe de Servigos Gerais

Auxiliar (€)

€.7.1 - Tarcfeas

€.7.1.1 - duxilier responssvel pelos servigos - Coordene
¢ supervisions ss rtividedcs de menutengro € conservecgho das instalegdes
equipementos, livros, folhetos € periédicos, assim como todo € guelouer
materiel existente na Bibliotecea.

€.7e1le2 = suxilierecse (5) - Realize es terefas inerentes 2
menutengso e conscrvqg:u do meterial existente na Biblioteca, desde o e-
quipermento ate os livros € pcr1ﬂ41cos.

7 - MATERILL

Além dae instelacgdcs que devem ser reformadms ou  Te-

construidas, também deve ser cubstituido todo o meteriel de Biblioteca,
por ser obsoleto, € adguirido novo materisl moderno, principalmente no
que se¢ refere » mﬁqulnﬁs.

7.1 - 4&s cSpClelcegocq desse material dcverao constar co
estuﬂo de viebilideade fisica do predlo do CBPE.

7.2 = %ugere se, sindaya comprs Ge trés mzqulnﬁa de eqcre
ver "Flexowriter", 21ém de outras que se tornsrem necesssries.

8 - CONCLUSOES

Resumindo, ressaltamos os modificagdes » serem feites
para que & Blbllﬁtec~—nuclc3 cumpres as finalidades pere ~ual foi criada,
ha mais d¢ trints enos: 2) Reformulegac € npcrfblgapmcnto des técnicas
empregeces;

b) expurgc de materiel obsoleto ou cfémeroy

¢) incorporecac do meteriel existente na entige
2D g

d) reforme completes no tretemento dos periédico%

€) grupemento do material de referéncis;

f) incorporagao des publicagdes de autoricede
internacionel 20 acervo gﬁr 21, sendo apenes
destacades €m cat?lago proprlog .

g) tratamento especial para os colegoes infan-
til ¢ didatica, que devem ser selecionedes
€ egrupadeas 2 parte, pers servir 2 estucio-
sos € pesquisedores;

h) processemento téenico de documentag;o audin
visuel, a ser feito por documenterista espe
cirlizados
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i) amp .¢Ao0 ¢ epcrfeigosmento dos catalozoss

j) ampliscdo ¢ melhor quelificagro G5 corpo
técnico;

1) etendimento condigno e usuario quelificado;

m) aguisigeo plenificadas

n) catalogo coletivos e

5) noves instalagdes.

Aprovado o plano, muites drs modificagoes recomenceces pQ
4 . s . L L
dem ser postes e€m pretice, senCo gue veries deles ja tiveram inicilo.

. , ~ A . ~ ~
Muitas, porem, €steo na dependencis da apresentegec € aprovagao do

s noves instalagoes.

i—J
D
e
&
N
o
[op
L]
m
v

Rio de Jcuaeiro, 13 ce julho de 1G73.

i

bt Aot

Irene de Menezes Doria
Vd
Consultora Tecnice



ANEXO T
PLANO DE REORGALIZACAO D& COL&CEO DE PUBLICACOES PERISCDICAS

Os periédicos, graces a rapidez de sus feitura, sao hoje
os veiculos que se destinem a informagéo constante € atualizada das ma-
is recentes idéias, pesquisas, estudos, discussSes, eh0 .

Nes bibliotecss especializedas a importéncia dos periédi-
cos é primorcdial porque o progresco des cienciass € tao répido rue os 11
vros ngo podem acompanhar seu andsmento, ndo somente por razoes técni-
cas € materiais de impressao, mas pelo préprio tratamento do 2scunto.
Por esses motivos devemos dar sempre um tratamento especial e cuidsdoso
5 colegdo periddica. _

0 numero de publicagoes periedicas do Centro Brasileiro
Ge Perquisas &ducecionais se eleva a 1627 t{tulos, especielizacdos em ci
€ncias socirie, perticulsrmente educacao, sociologia e psicologisa.

Cituag2o_atual

1= Aguisigao - direta com o editor e/ou entidade responsa
vel. :

2- Regisiro - em fichas kardexs os dados contidos na ficln
€20 insuficientes. A rotina de trebalho € muito complicade, perde-ce
muito tempo e € de pouca utilicece:

2.1 - Ri:gistrs-se no kardex. BEm seguide, snots-se na ca-
pa do periodico seu numero ce clessificacso € se & aseinstura, doagso
ou permuta. &e for cduplicete, coloca-ce a abrevisturs Dupl. e separa-se
para entrer na listz de permuta. \

2.2 - Registra-se o fichario geogréfico a data da chege-
ds do periédico, pare, posteriormente, este dado servir so Boletim de 4
quisigoes da Biblioteca do CBPA.

2.3 - bnote-se ne folhs de ectatistics se o periédico che
gado 5 por assinstura, doacfo ou permute, sendo os nacionsis reparsdos
dos estrsngeiros. Anota-se também, o nimero de duplicates,

2.1 - Carimba-ce.

2.5 - Agredece-se.

?.€ - Separa-ce o0s periédicos nacioneis peres 2 Unicede de
Bibliografis, em ordem nlfabetics de titulos. Os periédicos estrengei-
ros, por cnqguento, tombém estfo sendo enceminhados a este setors um es-
pecialiste d» Jaidede faz ume selecho prévia.

3 - Circulagro - Funcion~ de modo pouco pratico. O perid

T . L . . ) o~ 4 03
dico somente circule pers o Unidrde de Bibliografia. O controle € fei-
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{e em cpdepno, ns ordem cronologics ¢ dentro deste em ordem alfebética
de titulo. Ume pEssos e Seggo eseins =e respounmsbilizando. Os perip
dicos nfo circulem pars oc nesquisadores do Centro.

_ » . o ~ .
I'= Consulta ¢ emprestimo - O publico nso tem livre aces-
« ~ ~ .
so » colegro € somente pode fazer consulta no scleo de leiturs. O em-

¢ 2 . . . s . L
~prestimo ¢ limitrdo 2o0s scrvigds internos do CBPE € interbiblietecsrio

Nfo existem ficharios prre o pﬁblico. Este, se utiliza do préprio ker
dex. TFoz-se estotictics didris de empristimo ¢ consults.

5 - hrreajo - 4 colecho estd dividida em quatro setores:

5.1 - Periddicos ées orgernizecoes internecionsis - ordem
de classificecao CDL: sao cucontrados nes ectantes 20 lado do salao de
leiture.
D:2 = Periédicos dc referéncia - ordem de classificacao
CDD: s2o cncontrsdos nas cstantes junto 20 salao de leitura € no sub-
solo.

5.3 - Periodicos estrengeiros - ordem alf-bética de paf—
ses e dentro desta, cla QSlflC“QPO CDD: s20 encontrados no sub-solo.
5.t - Periddicos necioneis - ordemvelfpbética de HEstados

€ dentro decsta, classificegso CDD: sAo encontrsdos no sub-solo.

Sugestoes_pere sua reorgenizacao

1 - felecao

1.1 - & Bibliotece deve escolher titulos oue g€ jam inCexe
dos regulermente.

1.2 - Zuanto 20 scu conteﬁdo, devem antes completar-ce do
que duplicar-<¢ reciprocemcnte.

1.3 - & Bitlioteca deve ster-se de comb“°r ou de rcei-
ter periédioop de carater ﬁiptintamentz noticioso ¢ prop?g9nd{stico, de
intercsse mersment

1.:

tes novas. Deve-se mguerder » chegada de alguns numeros, ou entao pe -~

m
e}
"y
n
™
»
Q

€
t - A Bibliotec» deve ser prudente em relegro » revis -

dir pere exerme, 2 fim de oue se posse comprover seu reel velor.

1.5 - 4 Biblioteces Ceve escolher pu“l'c~g5€s periédicas
gue scjem igualmente uteis para @ circulpggo ¢ rcferéncia.

1.6 - Dcve-s: coneciderer todos estes aspectos: uso ne so-

~
le de leiture, utilidnde como refevencier, leitur

oM
3

reative ¢ velor ig
formrtivo.

1.7 - & Bibliotice Geve mceitar sugestocs dc secus posoui-
S

0y

dores ¢ estudiosos.



el

2 - hguisicdo
4 titulo de sugeqtpo, mencionemos o fato de que se tem
utilizedo com muito sucesso a assinature de pCrlOdlCOS por intermédio
de agentes. Bconomize tempo precioso do blbllOtGC?TlO, ~ue nao preci
sara ficer envolvido com ume trabeslhosa troca de corres oondeu01e.

% - Registro

3.1 - Opina-se pelo uso do fichario Visirecord, que é
um sisteme de erquivemento € registro modern{ssimo e que utilize fi -
chas com perfeita visualizaggo ne sua margem direita, onde se Tecupe-
ra informago s repidemente (ver apéndice I modelo da ficha). Substi-
tui com ventegens o Kardex: temanho, €Spago, deslocemento € recupera-
¢Po de informegao.

3.2 - Deve-se ebolir o registro da cdate de chegeds  do
periédico no fichario geogréfico. Tese controle sera perfeitamente

rd

resolvido com 2 ficha ViQirecord, ne colunes onde s€ marcar? O 41ltimo
numero recebido. O fichario gGOyrnflco devers ser locelizado n» sala
de leiture juntemente com os outros de sscunto, entidede editora € tl
tulo. No Boletim de tquisigoes spenas deve conster quaie titulos fo-
rem recebidos nesquele per{odo.

%,%3 - Deve-se ebolir » cetatistice ¢e entrade d» revis-
ta segundo sus origem. ipenas deve-sg€ mereer gquantos periédicos €s -
trengeiros € anrcioaris cntrﬂrsm ne Biblioteca. & estat{ctice de con-
sultas deve continuer ¢ apenes é preciso substituir os nimeros de cles
sificeggo por palavras-chavc.

3.0l - Leve-se sgradecer periodicamente, na medide éo
poss{vel.

3
|

3,5 -~ As revistes estrengeiras neo deverao SE€r <epar

)

\’)J

¢ de Biblicgrafia fazer e seleggo. Este servigo de-
b

des pers 2 Jnida
vera pesSsar a s¢

r feito pele Equipe de Referéncia.

3,6 - Deve-se fazer gurtrec tipos de ficha, 21ém de fi -
che Visirecord, enteriormente mencionsda. J4s fichas serso orgenize -
das, em sisteme de fiche unlC“, e arquivades por assunto, titulo, -
tidede editorn € ordem geogrpflcs, sendo o nome do Dals indicado em
ficha guie.
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Pepiddivn 3 fi&hé de ﬁftuic

'REVIET: SEYATs{R: £alrl) Rio,de Jeneirs, Con
¥ nsTJH -

federagae Necion

a Indistris,; 1505 -
Trime&trals

a partir de: ¥:liy 19LB=

B £ Db o
Periodice - ficha de ordem geografica

REVISTS SENAI, (R._SEJ:I) Rio dg Jrneiro,
.Confederagao NPClOnPl da Industrie,
15hs= Trimestral.

BRASIL .
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Periodico-fiche de assunto

ENSINO PROFISCIONAL
REVIST, SBNAI, (R._SENAI) Rio de Jeneiro,

Confederageo Nacional da Industria,
1G05- Irimestrel.

Periédico-ficha entidade editore

Ia} ~ 8 : 2 S
Confederagao Nacional de Industris

REVISTA CENAI, (R._S4ANAI) Rio de Jeneiro,
Confederecao Necional da Industrisa,
1955~ Trimestrol. '

e paertir de: v.l, 1G18-

I'd
It - Emprestimo

/ ° - [ . .
Os emprestimos de periodicos pers a2 Unidede

de Bibliogra

. . : ?
fie e outros servigos, devem ser controlaedos em ficha, pelo titulo €

e . / . -
vela date (ficherio Ce mesn).

. . 4 . ~
Fica meais faeil 2 recupers¢ro com ecte

z . . .
controle dos titulos emorest=cdos, do, cue com o caderno em ordem crono-

légica.
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Titulo
4
P
vol. ng mes ano
Vd

Data do pedido Prazo de emprestimo

Segao
3

Assinatura ninscricro

5 - Circulacao

Deve-se fazer circular entre os pesouisadores € chefes &
Unidades do GBPE os periédicos de meior intefesse, ou entao acueles de
valor spenas imedisto que nao permanecergo na coleg%o. Os periédicos
devem circuler com um impresso € & bibliotecsria deve previamente fazer
uma lista de todos os nomes que devam conster do mesmo (ver apéndice 2)

€ - 4rranjo

Deve=-se locelizer os periédicos nas estantes, por ordem
a1fabética de titulos. Deve-se armazena-los num mesmo lugar, a nao ser
os de referéncia gque devem ficar na sala da Equipe de Referéncia. Este
sistema torna desnecessario o nimero de chameda porgue o arranjo das
colegoes nas estantes 001n01de com o arranjo das fichas de titulo. A
vantagem deste sistema, € a facilidade com que o bibliotecirio e o contl
nuo situam ¢ recolocam oS perlodlcos nas e€stantes.

€.1 - Deve-se deixar em exposicio os periodicos mais im-
portantes e semanalmente, de'preferéncia, troca-los por outros de igual
valor cientifico. O bibliotecério deve decidir por si mesmo quais oS
titulos que devem ser colocados em exposiggo. Nao existe regras estabe
lecidas para isso.

£.2 - Deve-se encadernar os pericdicos gue estao em  uso
constante 3 mas nao ha necessidade de tomer essa medida com todo o acér-
vo da Biblioteca. Os periédicos que nao forem encadernados, devem =ser
preferivelmente amerrados em vez de serem guardados em caixas

€.3 - Deve-se continuasr guardando em caixas 0S8 nimeros de
periédicos recebidos a titulo de amostra ou doagao para posterior solu-



géo sobre = conveniéncia de assiné-ld, permuté-lo, gte.

~.lt - Deve-se continusr a separar as duplicatasS para se
permutar com outres Biblioteces congéneres.

€.5 - Deve-se cataloger os periédicos utilizando-ce as
"Normes de Referéncia Bibliograficas da ABNT (P-NB-66)", no item: publi
cagoes periédicgs ¢ seriadas consideradas no todo.

€.6 - Deve-se fazer sempre remiscives dos titulos dos per
riddicos que sofreram alteragSes, na ficha Visirecord € na ficha do ca-
talogo de titulos do leitor.

P Id
7 - Tratamento de referencia com o0s periodicos

b principalmente no periédico aue a pesouiss bibliogréfi—
ca deve ser meis profunda: a- fornecem artigos ¢ resultados de pescuisa
mals recente do que gualquer livro sobre um assuntos b- contém artigos e
trabalhos sobre assuntos acerca dos queis a Biblioteca pode nao possuir
nenhuma obra e, especislmente, sobre materia de interesse local ou tem=-
porério? scbre iépicos'ainda nao apresentados em forma de livrog c- for
necem informagEGS sobre as pessoas que estao realizando pesaquisa de de-
terminado problema € gquais os resultados obtidosg d- os periédicos que
publicam sumérios ou resumos constituem o melhor recurso para responder
a perguntes de referéncia geral, em virtude ds concisao,de ceu conteud e
€- a maioria das publicagSes periédicas posSsuem seu préprio {ndice anu-
al ou cumulativo. #4s de maior utilidade e importgncia sao incluidas
nos trabalhos dos varios servigos existentes de indexaggo € de resumos
de artigos.

T.1 - 4 Bquipe de Referéncia deve analisar os periédicos
estrangeiros jé queé a Unidade de Bibliografis tem a incumbéncia da ana-
lise dos periédicos nacionais para a elaboraggo da BBE.

7.2 - Deve ser realizado pela Equipe de Referéncis um ser
vigo de indexagao e resumos, em estreita colaboracao com as Unidades
Pergunta-Resposta ¢ Bibliografia. 4 ficha analitica do periédico deve
ser c¢laboreds pela Equipe de Refer§ncia, em coordehaggo com a Unidade de
Bibliografia, € arquivada no catélogb geral de Biblioteca. Esta ficha
sers desdobrada em assunto € autor do artigo, e titulo do periédico.
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Ficha analitica ¢  Zriodico
¢ 4

At

023,5:02€6(076.1)

FONSECA ; Edson Nery da. Concurso para bibliote-
carios especializados. IBBD Boletim Informa-
tivo, Rio de Janeiro, 1(E7:177-8l, jul.7ago.
1955.

- 3 ’ -
Bibliotecario - Concurso

8 - Resultados do trabalho até agora realizado:

8.1 - Inventario geral - saldo positivog ha poucas faltas
nas colegoes. Iniciou-se na 28 quinzena de margo € terminou-se na 12
semana de junho. ,

8.2 - Indexacgdo e selecdo dos periddicos a partir do tér-
mino do inventario. No momento o trabalho se encontra na letra C dos
periédicos estrangeiros. Jé foram listados sas duplicatas nacionais pa
ra permuta. 4&s duplicatas estrangeiras aindas estao sendo arrumadss.
Apés a verificagao das faltas, tembém far-se-a uma listagem das mesmas.
0 trabalho nao teve uma marcha mais acelerada pelo fato des instalagoes
serem precérias, o ambiente desconfortavel e o material se encontrar
disperso em varios loceis sendo dificil o seu agrupamento.

Rio de Janeiro, 30 de julho de 1973.

(Juaeacikal. de Grencds Coutohs

Gugéaciaba Faria de 4zeredo Coutinho
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APENDICE II

10

'd ~
Formula de circulagao

O especialistg de cada unidade devera assinalsr a publicacao do
interesse de sua area, procurando preencher os dados abaixo relacip
nados. 0 periédo de retengao do catalogo ¢ de 2 diss.

T{tulo:
Rubri-{_ Lo Unidade|{Ver [Data de [Data dg
Nome o Especialidade Secgao |pag.|recebi- |devolugao
mento
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BIBLIOTECANGCLEDO

Elemento de despesa 19275 1976 1977 1978 19723 TCTAL
3.1.1.1/01 (pess. efetivo) 153,855, 184,626, 221,552, 265,863, 319.03¢, .1.'144.932,
3.1.1.1/02.00 (pess. CLT) 22.227, 26,673, 32,008, 38.410, 46,052, 165.410
3.1.3.1 (compl; salar;.al) 467,360, 560,832, 672,999, €07.499, 968,999, 3,477.689,
3.1.3.1 (contrat.p/tarefa) 31.360, , 97,632, 117,159, 140.591, 1r8.710, 605,452,
3.1.3.2 (serv. prestados) 48,000, 57.60‘0_, 69,120, - 82,944, 98,533, 357.197,
3.1.3.2 (viagerlls/pass.) - - - - - -
3.1.1.1/02 (vial.g./diﬁrias) - - - - - -
3.1.4.0 (viagens/diarias) - - - - - -
3.1.2.0 (material consumo) 22,206, 26,648, 31.978, 38.374, 46,049, 165.255,
3.1.4.0 (desp.pronto pgto.) 9,360, 11,232, 13,479, 16,175, 19.410, 69.656,
4,1.3.0 (equip. e inst.) - - - - - -
4.1.4.0 (mat. permanente) - - - - - -

TOTAL GERAL 804,368, 965.243, 1,158,295, 1,389,856, 1.667.829, 5.985.591,

e
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-I. RECURSOS HUMANOCS (3.1.1.1/01.00 - 02.00 e 3.1.3.1)

UNIDADE: Biblicteca _ Néolec DISCRIMINAGAO DA DESPESA

' REMUNERAGADO CARGA HORARIA

N O M E
- FUNCAO MENSAL  (Cr$) SUOREL
Efetivo CLT Compl.Sal. - Periodo TOTAL Dispi
(3111/01.000/(3111/02.00) (3.1.3.1) TOTAL (Meses) (cr$) tariaj Mensal

v‘le"‘wﬂ .
Lyoiza de llagelhZes Gercia Chefe 520,00 - 2.480,00 3,000,00 12 36.000,00 8,00
Squine de AsuisicZo - ’ ‘
sislene Costu Souzz Percira Responsével 1.200,00 - 1.200,00 2.400,00 " 28.300,00 2,00
laria Tereza de Seboya Alfonso Bibliotecaria - - 1.560,00 1.560,00 = 18.720,0C0 <,00
i2 Delourdes Amerzl Torres Bibliotecaria - - 1.050,00 1.050,00 " 12.600,00 5,230
| daute Gores Barreto -Dztilbgrafo 393,00 - 257,00 650,00 " 7.800,00 g,00
Souive Ze Processos T&cnicos i : B
[2 Fei jé de Sousa Responsdvcl 1.200,00 C- 1.200,00 2.400,00 n 28.800,00 g,00
‘arilene Silveira Lime Teixeira Bibliotechri - (Req) 2.400,C0 2.400,00 s 28.800,00 o,oo
lagely de Barros Lleia SerrZo " " - - 1.360,00 1.350,00 L  15.320,00 8,00
i1loy Gerciz lioreirs L " - - 1.050,00 1.050,00 L3 12.600,00 2,00
'3 rnede ute LeZo de Acuino 1 " - - 1.050,00 1.050,00 n 12.£00,00 8,00
'8 Helena Ragpp - : Téc. de.u..cxuc“gao 1.462,00 - ~1.238,00 2,.700,00 L 32.400,00 38,00
(vezza) ‘Bibliotechria - - 1.360,00 1.350,00 4 16.320, 100 -
;cuine ce Refer8ncia )
8 G2 -G@8ria de Cirvalho Raindo ~ Responsfvel 1.200,00 - 1.200,00 2.400,00 " 28.300,00 8,00

,. = -

= - |
& SUB -7 0T A L. \ 5¢975,00 17.405,00[  23.330,00 280.550,00




I. RECURSOS HUMANOS (3.1.1.1/01.00 - 02.0p ¢ 3.1.3.1).

DISCRIMINAGXO DA DESPESA

|
¥e - i REMUNERACZKD CARGA HORARZ
N O M‘ E FUNCAO MENSAL (Crt) GLOBAL-
q Efetivo CLT Comp1.Sal. - Periodo TOTAL | p:zn: |
(3111/01.00)((3111/02.00) (3°1.3.1) TOTAL (Meses) (crs) | Didria|Mer=
14e erzarida L2 oura Braga Bibliotecaria - - 1.050,00 1.050,00 12 12, soo,od 6,30 -
Eovipe de CirculacEo i | )
_5. 112 Therezinha Dantas Vigliano Auxiliar de Bi. - ' 589,00 771,00 1.360,00 " 16.320,00 8,00
_€. inita Fontenelle de Arafjo - " g s o N 578,00 - - - 482,00 1.050,00 " 12.600,00 8,00
7. Flora lienezes de Castro Datilégrafo - 393,00 657,00 1.050,00 " 12.600,00 8,00
Zcuvipe de Doc. Audiovisuel -
8. lierilia Abrunhosa Y. Corrfa Responsével 714,00 - 1.686,00 2.400,00 n 28.800,00 8,00 4
"9« Alice BrandZo de Castro -~ Auxiliar 568,00 - 482,00 1.050,00 M 12.600,00 8,00
20, EZecila Bogzdo Pereira Auxiliar 589,00 461,00 '1.050,00 ¢ 12.600,00 8,00
2 osé Batista da Silveira Operador 341,00 459,00 800,00 " 9.600,00 8,00
Eouine de Apoio
22, Josias Augusto de Almeida 393,00 - 407,00 800,00 " 9.600,00 8,00
3. Pzulo Roberto ' - - 500,00 500,00 N 6.000,00 8,00
24. Antonio Silvestre Vasconcelos - 341,00 159,60 500,00 " 6.000,00 ,00
"Consultoria , £ f a . :
¥ Irene de llenezes D6ria‘ . Consultor - - 3+300,00 3.300,00 " 39.600,00 -
i TOTAL v e \ 1 3.183,00 | 1.323,00 |10.414,00 |14.910,00 178.920,00 \

ARGy

LS A o -
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3.

L.

II.‘HECURSOS HUMANOS

~

Diseriminngne do oo

Uuidadet (Contratagao por tarefa =3.1a3.1)
NOME | FuNGio To;al ?g;$§arefa

CATALOGO COLE?IVO Bibliotecario 18.000,
SELEGAO DE LIVROS P/ AQUISI- |Espe¢ em Educ. 11000,
GAO - Espec em C.Zoc, 1,000,

Psicologo 11,000,
REFORMA DO ANTIGO CATALOGO Bibliotecario 6.000,
APOIO ADMINISTRATIVO Datilografo 12.£00,

Datilografo 12.£00,

Datilografo 12.€00,

TOTAL

PERIODO

de JAN. 2 Duz/7h
JAN/ABR/JUL/QUT/
JAN/ABR/JUL/OUT
JAN/ABR/J UL/ OUT
de JAN. a Jui/u

e pr !

PO

de JAN.

A )

da JAN. oR7/7!

D

de JAN. a.DBZ/7!

(l' DCC’ :‘t"

I NG

DR e T S

(L.000, I
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UNIDADE: Biblioteca Subprojeto 08
DISCRIMINACEO !
T(eSp.,Quali.marca;,tipo etc) pRUEELY
Almofeda pera assento 12
Almofada para czrimbo 6
Bloco Memorando psutado impressd
c/50 fls. T/1/L 5
Bloco Memorsndo s/pauta imp. ¢/
50 fls. T.l/ﬁ « 5
Bloco s/pauta imp. T.0f.c/50f1lsd 15
Bloco pautzdo imp. T.0f. c/50f1d 15§
Bloco papel jornal T,0f. sem imd :
impresso ! 10
Bloco papel jornal T.1/L sem im-
presso 6
Bloco p/remessa ao BCT, ¢/100 ,
fls. mod.88 20
Bicco requisiggo materizl 10
Borracha Faber Rubkleen 30
Borracha lgpiﬁ-tinta ref.203l 30
Borracha com escova 10
Borracha Albion para mgquina 30
Barbante de algzodfo - rolo , l
Ceneta hidrogréfica - tipo futy
ra (em cores variasda) 5
Cartoes de participscas e agra-
decimento i il
Clips n® 1 ~ caixza Lo
Clips n? 2 - caixa 30
Clips n200 - caixa 30
Corretor de placa de multilith 5
Corretor de stencyl 5
Cola Polar 14
=i 3lops parle temento 32l en z
Lavelons perde 27x318.5 =m
TOTa A \\_

AT )7 AT e 3 . v IR 1.5 T 25T S AR, . g g s

FEV/MA
AGO/NOY

t
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e
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UNIDADE:

+419 .60

Biblioteca Subprojets 08
. man . :
| Dzscnmmac;ao ! Custo pone TSSO

(esp. ,qual.,marca, tipo etc) [be{Uds fopiitng Total |0k
Eknvelope 1ﬂp aperg.branco T.cart4g 5 |miln, 100,00 500,00
Envelope aéreo t.carta impresso | 1/2 |milh. L0,00 20,00
Envelope aperg. t.of.impr.branco| U 100,00 4L00,00
Envelope aereo t.of. impresso 5 t+ U €5,00 325,00
Elastico ne 16 30 | ex. 0,50 15,00
Elastico no3p Lo | ex. 0,70} 28,00
Btiquetas gomada mod.]; 20 |cadernd 2 400} 10,00
Fita para maqulﬂa de escrever p. '

V. nylon 200 U 2,50 500,00
Fita em papel carbono p/muLtllﬂm € U 10,00 €0,00
Fita durex 12x33 15 rolo 2,00 30,00
Ficha branca c¢/furo 3x5. €0 |milh. 25,00 1.500,00 |
Ficha branca plcotada 3x5 s/furo _ i ¥ | {

(fina) 15 {milh.} 75,00 1.125%,00 1
Ficha brancs picotada 3x5 c¢/furo ' ,

(grossa) 15 |milnh. 140,000 2.100,00
Fichas modelo 3% 5 Jlmilh. €5,00 225,00
Fichas modelo [ 5 |miln. €5,00 325,00 |
Fichas modelo 5 5 {milh. 50,00 250,00

oy ,?ww. e
Sub-TCTAL § AN \\\% Td2 37 {a5U%,00 \\\\\\%
e e L A¥5 55



UNIDADE:
i /,f'-- DISCRIMINACAO ) Custo gfiiah'evis‘ac
(esp. ,qual. Jmarca, tipo etc) [ARUs (Unlde it Total Aquisicao
Fichas modelo 6 5 milh, 75,00 375,00
Fichas modelo 1 5 |milh. 75,00 375,00 |
Fichas modelo 2 5 milh. 70,00 350,00
Fichas Visirecord 3 milh. 350,00 1.050,00
] Cartao-fmcha mod. 2 registro de
leltor 5 milh, 75,00 |, 375,00
- Folha impressa "Reglstro de En- .
tidade 2 |miln. 80,00 |* 160,00
Grampos p/ grampeador 2€x6 c/500] 7 Gy L,00 28,00
Grampos 24x8 cx €/ 5.000 5 cX. 5,00 25,00
Grampos encazdernadores p/ pasta{10 CXe 5e50 55500
Caneta esferogréfic-a BIC verme-
- lha 30 U O il | 12,00
Caneta esferografica BIC azul |60 U 0,110 214,00
Caneta ésferogra'fica BIC verde | 5 U 0,40 2,00
Caneta esfe“Ograflca BIC preto }20 o 0,h0 8,00
1épis Faber preto n? 1 70 U 0,3 21,00
i
N ;\\ ‘\*\. -
Sub-T O T & L \A \ ESEHO | 2.860,0n \\%
m o 9.,4£19,60 T
iTansporte
P e e



UNIDADE: Bibliotecs Subprojeto

i

08

1
1=
1

—Lransporte

o < v

A e A i N S AN 7 e s+

€e304 60

F

_ DISCRIMINACEHO ; Custo Iﬁ; Previsto
(esp.,qual.,marca, tipo etc) Rt Unid._' Unitario Total .
Lépis Faber preto n@2 100 U 0,35 35,00
Lapis Faber azul 10| U 0,35 34,50
Lapis Faber vermelho 10] U’ 0,35 3,50
Lépis borracha p/ multilith €} U 15,00 90,00
Limpa tipos para méquina de es-
crever 10 | cx 0,50 5,00
Matriz de imagem direta multili \
th - ¢x ¢/100 capac.5000cp. 81 cx 200,00 1.£00,00
Pasta azul c/projegoes em 5 pos| 50| U 1,50 75,00
Percevejo para pregar avisos 3 X 1,00 30,00
Papel of.timbre 2 c/armas daRep 5 pilh. 70,00 350,00
Papel of .timbre 5 Serv.Publi. .
Fed. cont, | 5 piln. €5,00 325,00
Papel of.timbre 5 szul copia 5 juilh. 15,00 - 225,00
Papel of.timbre 5 rosa copia 5 milh. L5,00 225,00
Papel of.timbre 5 branco copia | - 5 fnilh. 115,00 225,00
Papel pardo para embrulho 501 U 0,50, 25,00
Papel carbono T. oficio preto 20| ex 20,00 - 1100,00
Papel aberg. T.0f. A/L p. imp. ’
' Multilith 30 fmilh, 10,00 1.200,00
Papel mimedgrafo T.of. - A/l 10 milh, 110,00 100,00 |
Flanela 20 U 5,00 €0,00
Régus de plsstico milimetrada ‘
¢/LO cm. €f U - 2,00 12,00
Pincel atomico (cores varisdss) 51 U 2,00 10,00
8tencil 151 cx 20,00 300,00
Togue mégico—correggb datilogr.,f 10 [Env, 8,00 80,00
Stencil p/ MINI-GRAPH 2 jmilh. 273,00 sL€,00
~, \\ ﬁ; -~ e
Sub- TOT2 L ' \\\ \\j. Cor25 00 N~
— A O S
12,279 60

T ———



Mat. Permsnente

UNIDADE:
o / - T ¥ 0 i."“'Iés Previsto
| DISCRIMINACRO : fracken 12 Bus%a ey
(esp. +qual.,marca, tipo etc) Quants I_Im.d. Unitario Total Aguisicao
1. Livros e periSdicos nacionsis
e estrangeiros (aquisigdo sis , ' JAN/ ABR/
tematica) L jprceld 50.000, 200.000, | JUL/ oUT
Vs Livrbs'- aquisigao assistema- JAﬁ/MAR/V
tica / € jparceld 1.500, 9.000, SET/NOV
3. Apontedor de 1pis de parede 2 |apont €0, . 120, FEV
e Grampeqdor 2€x€ Novus B2l 6 | gramy 70, L20, FEV
e Perfurodor de papel 2 | perf €0, 120, FBV
€. Tesoura Mundial - 8 pol. 2 ltesours 15, 30, FEV
7. Rotulador Dymo 1 |rot. €00, €00,
8. Lstas p/ filmes
- 10O pes 300 |1ata 10, 3.000
- 800 pes 5 | 1lata 25, 125,
-1200 pes 5 |1lata i 150,
9. Carretéis p/ filmes
- L00 pés 300 | car. 10, 3.000,
- 800 pés 51 car. 25, 125,
- 1200 pés 51 car. 30, 150, }
O. Moveis Teprman p/ Bibliotecas
(especificaggo anexa ao plano) 1 parcels 100.000, 100,000, Fav
~— i to——
TOTAL AN \\,f 16,302, ~.__




Bquipamentos

UNIDADE:
TR " o ; 9 - - x. o &% -
) | DISCRIMINAGRO ‘ .Gusto latieits
(esp.,qual. ,maréé‘, tipo etc) Qua{lt' _Um'd' Un-ité:cjio Total | Aquisicao
Méquina Flexowriter 1 ma'q_. 115.000,00| 1:5.000,00 FRv,
Méquina de escrever elétrica & :
| IBM L | maq. 6.000,00| 21.000,00 | FEY,
Mini-Grf’afh 1 |{meq.| 3.000,00| 3.000,00 | FEV.
Gravadora de chapas plssticas | 1 [grav.| 30.000,00|'30.,000,00 | Fav.
Ma quina! impressora 1 |maq.| L.000,00f L,000,00 | 7EYV.
. : . 1 '
%{
§
TR TR T Z
. P ; 106,000 ,0C ™~
TOTA »arf ; N \\ \M_M___ 3 N \:: h




UZRAS DESPESAS

Unidade: Despesas de pronte pogomento (3:1.4,0)
- Servigos Frestodos = diversos (3.1e03.2)
‘ ~ Elemert o Custo Mog T e
Disoriminagac d= decpesa de despesa = 68 pre
- o o - ' .
Suprimento p/ aquisigaoc de Diarios
- . . . - - ’» 3
Oficiais, jornasis da imprensa diaria,
etec. 3.1.L.0 7.800, JAN/MAR/
. 5 MAI/J UL/
mestre) o
Encadernagao Bk s DaP 10,000, Junho
i
- A
;
: f
e T e g R — e - b -‘-—4_-.4(':.«-'-;»“.,-..“’:urﬂr..yutaxmﬁ.gmwﬂ;-m»;-:: rv.«m-m-»-.v S ;-:-”-v«. . S
& = ¥l 7.3C0, e N
« i x ,"*'m,,,\\ ‘ T — .,
- L P ~i = 3 )j___
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