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Rio de Janeiro, 2 de janeiro de 1973.

Da Diretora Substituta
-~
A s Diretors Executiva

ssuntos Distribuicao Pessoal Limpeza

Senhora Diretora:

Propomos a V.52 seja o pessoal encarregado da limpeza
e conservacao do prédio deste Centro distribufdo, conforme rela-
¢80 anexae

-

Cada afea ficara sob a responsabilidade de um servie

dor, que se incumbirs de varrer, encerar, limpar persianas e
vidros das Jjanelas, lavar banheiros, abastecer de safonete, pa-

pel e toalha e comunicar ao supervisor qualquer irregularidade na

L . . = -
ede elétrica ou hidrdulica.

Atenciosamente,

Daura Castel Drummond da Silva
Diretora Substituta i
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Hordrio

13:00~21:00

13:00-21:00

i

6:30=14:30

SERVICO Pl'JBL\.lidZO FEDERAL

$0-21:00

ROTINA DO T‘ALFO DE LIMPEZA NO PREDIO DO

Servidor
Vivaldo de Oliveira -
. o . d
Auxiliar de Portaria =~nivel 8 -
e
Luiz Alves Pimenta -

- o L8
Porteiro =-nivel 9

Silvestre Raimundo de Vasconcelos -
Auxiliar de Servigos Gerais- CLT

José Hondrio da Silva
Auxiliar de Servigos Gerais~ CLT

Atribuicles

Avisar ausenola de encarregado de limpesza

Abrir o prédio e permanecer na Portaria

Atender telefone, anotar recados

Encaminhar o piblico aos diversos setores,
conforme o assunto a tratar

Fiscalizar entrada e saida de material ,
embrulhos, etc.

Receber, conferir, distribuir as listas te
lefonicas novas e devolver as velhas.

buperv151onar o servigo de llmpeza de todas
as areas e atender a Portaria até as 1%horas
Pechar o prédio as 21 horas e entregar as
chaves ao motorista residente.

ATRIBUICOES DO PESSOAL DA LIMPEZA

varrer, encerar,limpar persianas e vidros

das Jjanelas, lavar banheiros, abastecer de

sabonete, papel e toalha e comunicar ao su=-

perv1sor qualquer irregularidade na rede e-

1étrica,e-hidrdulica d4 regpectiva LREA.

AR@A 1

BLOCO A =~ Térreoc: xpedlg%o-Publlcagoes -

Microfilmagem. Banheiros

12 andar: Portaria ~-Auditdrio -

Diretoria ~Consultoria -

Secretaria - Material

AREA 2

BLOCO A - 29 andar: DEPE-Saldrio-Educagio
BLOCO B =~ 32 andar: Audiovisual

e Banheiros



~ -

3 L .
Horario
13:00-21:00 BEdson Batista Silveira AREA -~ 3
Auxiliar de Servigos Gerais- CLT Bloco B = Térreo: Bibliotecs
12 andar: Biblioteca _e Banheiros
22 andar: Biblioteca
‘ 0 fREA - 4
13:00~21:00 Antdnio Silvestre de Vasconcelos -0 . .
. - . . - # - ~ . - ~
Auxiliar de Servigos Geraig- CLT Bloco C = Terreo: Dependencias da Documentacgao
12 andar:SDI -~ Revista
e Banheiros
AREA ~ 5
6:00~14:00 Valdeci Moraes Venceslau
. . " . I d - . . . . .
Auxiliar de Portaria-nivel 7 ~ Parte externa do predio, incluindo o jardim
W . * . ¢ 54
- Limpeza diaria dos veiculos, comunicando gqualquer
- irrepularidadé observada
~ Servigos eventuais
Bloco C =~ Blbllografla e Banheiros /
. e o * R . e i
Was férias e faltas eventuais, os encarregados de uma drea substituirso os de outra ’ da
seguinte maneirs:
J . . " PO o o, g, 3
AREA 1 - Silvestre Raimundo de Vasconcelos substituira LREA 2 ~José Hondrio da Silva, e vice=-versa
: Yo 5 : G = ‘ - .
fREA 3 - Edson Batista da Silveira substituirs XREA 4 - Antonio Silvestre de Vasconcelos e vice-versa
. 5w ) ) ’ P e . . . .~
LREA 5 = Valdeci Moraes Venceslau quando se : »musentar sera substituldo por um servidor indicado na ocasifo.
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Portarias do Diretor do INEP

Distribuidas em 10,4.73

- Tereza Rosas de Castro
n® 162/71

- Blza Nascimento Alves

ne 23/73

- Nise Pires

ne 22/73%

Maria Lais Mousinho Guidi
on® 148/71 - vT5/71

vn® 1/72 - v21/72

n® 22495 -L 24/73 e 35/73
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DISTRIBUIGAO - dia 26,03%.73
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CENTRO BRASTLEIRO DE PESQUISAS EDUCACIONAIS

of.ne ¥ 62[[' 3

Rio de Janeire, 27 de novembro de 1973

Pa Diretora do CBPE
Ao Spr. DiretoreGeral do INEP

A fw&gﬁ?m cia - pecC gk
oo\ 6 e ©
: e B * /a1 /T3
Senhor Diretor, v;’K‘ s

Tendo em vista a duplicidade de locali-
zagdo do Centro Brasileiro de Pesquisas Bducacionais nesta Cida-
‘de, e & transferéncia da sede para o 10° andar do MEC, transmito
a V.8% o pedido de autorizagBo pars que, através de subdelegaglio
de competéneia, seja atribufda & Sra. DAURA CASTEL DRUMMOND DA
SILVA, téonica de Educagfo do MEC, a responsabilidade de apoiaw
administrativanente o funcionamento da sede deste Centro a Rua
Yoluntdrios da Pdtria, 107, Botafogo, respondendo pela Diregio
nos seus impedimentos.

Aproveito a oportunidade para reiterar
a V.5% os protestos de elevada estima e consideragdo.

“Elza Rodrigues Martins
Diretora



