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ENSINO TECNICO COMERCIAL

PORTARIA Ne 69, DE 2 DE MARGO DE 1962.

Dispdes sobre o curriculo do ensino somercial
\ 0 Ministro da Educacdo e Cultura, no uso de
suas atribuigoes, de acSrdo‘com o disposto nos artigos 62, 72 e 101;da
Lei ne l.02l, de 20/12/61, é tendo em vista a indicagBo do Conselho Fo
deral de Educacgao, no sentido de que o ensino téénico de grau,médio
componhs os seus currfculos, tomando, - .- em consideracao o-texto
da Lei de Diretrizes e Bases, e, no caso, a Lel Organica do Ensino Co-
mercial (Dec.-lel ne 6.141, de 28/12/L43), resolve baixar as seguintes
instrugoes: :

"Art, 12, Observem-se as instrugdes baixadas para o regims esco -
lar ate egora vigente, em tudo que nao contrariar expressa determina-
¢ao da Lei de Diretrizes e Bases da Educagdo Nacional.

Art., 22, Observando o calendario escolar do ano passado, com as
alteracoes necessaries 4 realizagao do minimo de 180 .dias de trabalho
escolar efetivo, nao incluido o tempo reservado a provas e exames, 0S8
estabelecimentos de ensino distribuirao o tempo de cada semana de for-
ma a dedicar, no minimo, vinte e quatro horas de aulas para o ensino
de disciplinas e préticas educativas.

§ 12 Reduz-se a 160 dias efetivos de aula o minimo fixado neste
artigo para cursos comerciais que funcionarem a noite, a partir de 18
horas., ‘ | v -

§ 2¢ Dispensados os alunos de curso comercial noturno da pratica
de eduecacao fisica, o estabelecimento de ensino dedicara pelo menos

 vinte horas semanais aos trabalhos escolares efetivos, limitando a um

tempo de¢ aula o trabalho relativo as praticas educativas a que se con-
sagram sem prejuiZo das atividades complementares que desenvolva com '
vistas a iniciacao artistica e a formagao moral e civica do educando.

Art. 32, Os estabelecimentos vinculados ao sistema federal de en
sino elaborarfic o seu regimento ou estatutos sobre a sua organizagao,
a constituicio dos seus cursos e o seu regime adminissrativo, disoipli
nar e didatico, remetendo-c, até 31 de maio, ao exame da Diretoria do
Ensino Comercial, que o arquivaré, se estiver de acordo com as normas
regulamentares, o espirito e a letra da lei. '

Art, L2 O primeiro-e o segundo ciclos do ensino téenico comer -
cial passam a demominar-se, respectivamente, ginasio comercizl e colé-
glo comercial, '

. Art, 52, Ficam assim constituidos os currfculos das 12 e 22 se-

ries do curso ginasial de comércios ‘

a) disciplinas obrigatérias: Portugués, Geografia; Hiétéria; Ma -
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tematica e Iniciagdo a Cidéncia,

b) disciplinas optativas, das quais a escola podera escolher uma:

Desenho; Linguas Classicas; Musica (Canto Orfednico); Iniciagao a Técni

cas Comerciais; Nogbes Gerais de Comércio:

¢) praticas educativas: Bducacio Fisica, obrigatoria para os alu-
nos até a idade de 18 anos, e a escolha da eScola,.outra ou outras pra-
ticas educativas; entre as quais poserao ser consideradas: REducacao Bi-
vica; Educagao Artistica, Educacao Domestica; Artes Femininas e Artes
Industriais.

Art, 62 Ficam assim constituidos os curriculos das 38 ¢ L2 séries

do curso ginasial de comércio:

a) disciplinas obrigatérias de ensino secundario: Portugues (2 sé
" ries); Matematica (2 séries); Ciéncias Fisicas e Biologicas (1 ou 2 sé-
ries); '

b) disciplinas obrigatporias especificadas de ensino tecnico: Pra
tica de Comércio (2 séries); Pratica de BEscritorio (2 séries);

c) disciplinas optativas, das quals uma sera escolhida pela Esco-
la: Geografia; Histdria; Organizacio Social e Politica Brasileira; as
disciplinas relacionadas na letra b do.artigo anterior;

 d) praticas educativas (Art. 5¢ - letra c).

Parégrafo unico. Podera a escola escolher mais uma disciplina
optativa, caso ja nao o tenha feito na com9031gao do curriculo das
duas primeiras séries.

Art, 72 As disciplinas obrigatériaS'de ensino secundario e a
relacio das diseciplinas optativas, dentre as quais se fara a escolha
pela’escola, umas e outras comuns aos cursos colegiais de comercio -
saos .

a) disciplinas obrigatorias: Portugués (3 series); Matematica (2
series); Historia (1 ou 2 séries); Ciénecias Fisicas e Biologlcas (1 ou
2 séries); ' \

~ b) disciplinas optativas, para escolha de uma ou duas: Geografia;
Psicologia; Logica; Linguas Bstrangeiras Modernas; BEstudos Sociais; Fi-
losofia; Lingua Classica; Higiene; Puericultura e Dietetica.

Paragrafo unico. O ensino das, disciplinas obrigatorias a que se
refere éste artigo tera a amplitude necessaria a cada um dos cinco cur-
S08 que compoem o 22 ciclo do ensino tecnico comercial.

Art. 82 As disposigBes constantes do artigo 5° letra "c¢", sao ex-
tensivas aos cursos de 22 ciclo do ensino técnico comercial.

Art. 92 Constituem disciplinas obrigatorlas especificau do Curso
Tecnico de Contabilidade:

Primeira série: Contabilidade Geral e Apllcada, Elementos de Eeco
nomia;

Segunda serie: Contabilidade Comercial; Contabilidade Bancaria ;
Organizagao e Tecnica Comercial; Direito Usual;
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Tereelra serie: Contabilidade Industrlal e Agricola, Técnica Or-
gamentaria e Contabilidade Publica; Técnica Mecanografica e Processos
Mecanicos de Contabilizagao, Estatistica; Legislagao Aplicada.

Art, 10° Constituem disciplinas obrigatorias eSpecificas do Cur-
so Tecnico de Administragao;

Primeira serie: Elcmentos de Administracgao e Organizagao; Conta-
bilidade Geral e Aplicada; Elementos de Economia;

Segunda serie: Organizagdo de Emprésas; Técnica Comercial e Con~-
trdle Administrativo; Direito Usual; Ciéncias Sociais;

Terceira série: Organizacho de Enprésas. Organizagdo dos Servigos
Publicos; Administragao de Pessoal e Material; Principios e Técnica de
Lideranca: Estatistica; Legislagao Aplicada.

Art. 112 Constituem disciplinas obrigatérias especificas do Cur-
so Tecnico de Secretariado:

Primeirs série: Contabilidade Geral e Aplicada; Datilografia e
Estenografis;

Segunda serie: Organizacao e Técnica Comercial; Biblioteconomia
e Arquivistica; Técnica Profissional; Direlto Usual;

Terceira serie: Organizagao e Técnica Comercial; Técnica Profis-
sional; Psicologia das Relagoes Humanas; Cicncias Sociais; Estatistica.

Art. 12¢ Constituem disciplinas espec{ficas do Curso Tecnico de
Batatistica:

Primeire serie: Estatistica Geral; Desenho Técnico; Elementos de
Administracao e Organizacgao;

Segunda aérie: Estatistica Geral; Desenho Téenico; Direito Usual;
Elementos de Economla;

Terceira série: Complemonfos de Matematlica; HDstatistica Aplicada;
Teoria e Toenlca de Seguros; Legislacao de Seguros e Previdéncia Social.

Art, 132 Constituem disciplinas obrigatérias especificas do Curso
Técnico de Comercio e Propagandat

Primeira série: Contabilidade Geral e Aplicada; Desenho Técnico;
Elementos de Administragio e Organizacgao;

Segunda série: Desenho Técnico; Direito Usual; Elementos de Eco-
nomia;

Terceira seérie: Tecnica de Propaganda; Técnica Comercial e dos
Negocios; Relagdes Piblicas; Estatisticas; Ciénclas Sociais; Legislacao
Aplicada.

Art. 14° A fim de atender a flexibilidade dos curriculos e as
peculiaridades da regido e grupos sociais, admitem-se as seguintes al-
ternativas na seriacgao minima dos cursos de 292 ciclo do ensino teenico
comercial:

1 - Curso Técnico de Contabilidade: -

a) na 12 série: Elementos de Economia, ou Elementos de Economia
e Financgas, ou Merceologla e Tecnologia Merceolégica;

b) na 22 série: Contabilidade Bancaria, ou Contabilidade de Se-
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guros, ou Contabilidade de Emprésas Diversas;

: ¢) na 32 série: Técnica de Mecanografia e Processos Mecanicos de
Cbntabilizag&o, ou Estrutura e Analise de Balangos; Téenica Orqamenté-
ria e Contabilidade Publica, ou Contabilidade de Transportes, ou Conta-
bilidade de Emprésas Imobiliarias, ou Tecnica do Levantamento de Cursos.

2 - Curso Técnico de Administragao:

a) na 12 série: Elementos de Economia, ou Merceologia e Tecnolo -
gla Merceologica,

b) na 22 série: Ciencias Socials, ou Psicologia das Relagoes Hu-
mangs, ou Técnica da Divulgagao;

¢) na % série: Prin01piou e Tecnica de Lideranga, ou Relacoes
Piblicas ou Normas o Métodos de Trabalho.

3 - Curso Técnico de Secretariado:

a) ‘na 12 série: Dactilografia, ou Datilografia e Mecanografia;

b) na 32 série: Cidncias Sociais, ou Técnica e Metodologia da
Redagéo.

i = Curso Técnico de Estatistica:

a) na 23 série: Elementos de Economia, ou Contabilidade Geral e
Aplicadas;

b) na 32 série: Teoria ¢ Técnica de Seguros, ou Hogoes de Atua-
ria; Iegislagdo de Seguros e Previdéncia Social, ou Legislagfo Aplica-
da, ou Mecanografia e Processamentos de Dados.

5 « Curso Teenico de Comércio e Propaganda:

" a) na 22 serie: Elementos de Economia, ou Comércio de Exporta -
cBo e Importagao, ou Técnica da Compra e do Armazenamento;

b) na 32 série: Ciéncias Sociais, ou Organizagio e Técnica da
Distribuigdo, ou Téenica da Promogaoc de Vendas.,

Art, 152 No corrente ano letivo, para os efeitos de adaptagao dos
estudos realizados pelos alunos nas séries anteriores aos curriculos de
que tratam as presentes instrugdes, as escolas fardo nas séries corres-
pondentes a matricula dos alunos promovidos, assim procedendo:

1 - no Curso Tecnico de Contabilidade, excluindo do plano da 32
serie a disciplina Técnica Mecanogréfica e Processos Mecanicos de Cone
‘tabilidade e incluindo Contabilidade Bancaria;

2 - no Curso Técnico de Secretariado, incluindo Direito Usual no
Plgno de estudos da 32 série; v

3 « no Curso Tecnico de Administragao, incluindo Elementos de E-
conomia na 2% série e excluindo do pland de estudos da 3% série a dis-
ciplina Organizagao dos Servigos PGblicos, para incluir a materia nao
estudada: Direito Usual e Técnica Comercial e Contrdle Administrativo;

L - no Curso Técenico de Estatistica, incluindo Direito Usual e
Elemen%os de Economia no plano de estudos da 32 série, com adequada do
sagem da metéria, podendo dividi-la pelos periodos letivos. ;
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Art, 162 As escolas organilzarao os programas das disciplinas es-
pecificas de cads curso comercial, tendo em vista os programas até a-
gora vigentes e as sugestOes de amplitude e desenvolvimento da ateria
gue lhes apresentar a Diretoria do Ensino Comercial, que prestaré pron
ta e adeguada assisténcla aos interessados.

Art. 17¢ As eseolas, dentro das suas possibilidades e para aten-
der as exigénecias do mercado de trabalho, devem oferecer aos alunos que
hajam conclufdo os seus cursos de 22 ciclo oportunidedes de aperfeigo-
ar o8 conhecimentos adquiridos ¢ as suas:.capaoidedes tecnicas, expedin

do-lhes certificados com mengao da modalidade e extensao dos cursos rea

lizados.

Art. 18¢ Na organizacio da aprendizagem comercial de técnicas de
trabalho, que as empresas comerciais sao obrigadas a ministrar a seus
empregados menores, por intermedio dos cursos do Servigo Nacional de
Aprendizagem Comercial (Senac), por elas mantidos em cooperagdo, serao
observadas as seguintes normas gerais:

1 - Os cursos de sprendizagem comercial terao a duragac de uma
a tres series anuals de estidos, conforme o nfvel de conhecimentos do
menor empregado a ser orientado na pratica profissional;

2 - 0 Senac compcré os curriculos dos cursos de aprendizagem de
forma a possibilitar o encaminhamento do menop empregado ao curso de
formacgdo do primeiro ciclo do ensino técnleco comercial;

3 - Atendendo & que a frequencia aos cursos de aprendizagem se
processa dentro da jornada de trabalho, © periodo de efetivo trabalho
escolar e a distribuigao semanal do tempo a Sle neeessario serao os
mesmos indicados no artigo 22 - §§ 12 e 292, podendo ainda estender-se
o pericdo por maior numero de dias, de Torma a possibiliter adequada
reducaos do nimero de horas semanais de aulas para o ensino de disei -
plinas e praticas educativas;

i - Na composicio do curriculo das duas primeiras seéries do cur-
so de trés anos de extensao, alem da disciplina de introducao a teent-
cas comerciais e outras de opg¢do relacionadas no art. 52 - letra b, sg
rao incluidas abrigatariamente as seguintes disciplinas: Poptugues Geg
grafia, Historia, Matematica e Iniciagao a Ciéncia;

5 - Alem das praticas educativas necessarias ao curso e indicadas
no art. 52 - letra ¢, relacioman-se as seguintes disciplinas obrigatép
rias especificas de ensino téenico comercial: Pratica de Comercio e
Pratica de BEscritdrio, para a terceira serie;

6 -0 Senac, observadas as disciplinas as disposicoes gerals da
Tei de Diretrizes e Bases da Bducacdo Nacional, dosara a mateéria aos
interésses e possibilidades do curso, devendo oS programas, metodos e
processos adotados na aprendizagem comercial ajustar-se a esses objeti
vos;

f
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7 » Grganizado o regimento sdbre a constituigdo, o regime adminis
trativo, disciplinar e didatico dos cursos mantidos em suas escolas, ©
Senac o remeters, até 31 de maio, ao exame da Dirstoria do Ensinoc Comer
cial que o arquivara, se cstiver de acdrdo com as normas legais.

Art, 1992 Permitida aos educandos a transferéncia de um curso de
ensino medio para outro, a Diretoria do Ensino Comercial expedira ins -
trugdes relativas aos respeetivo péczesso de adaptag&a de estudos, sen
do vedado admit-la para a oltima serie de curso do segunﬁa ¢ieclo de en
sino téenico comerecisl,

Art, 202 Ao tratar no sewy regimento ou estatutos do processo de
avaliacdo do aproveitamento do alune, 28 estabelecimentos de ensino po
derao abolir as chamadas provas parcials, fazendo preponderar sdbre os
exames fingis os resultados obtidos nos trabalhos escolares durante o
ano letivo, asseguradas ao professor, nos eXames e provas, liberdade
de fapmulagao de guestdes e autoridade de julgamenta.

Art, 21° Provada satisfatdria educacdo primaria em exames de ad-
missfo ao ginasis eomercisal, tera ingresso na primeirsa série o educando
que conte onge anos, completos ou a completar ate 31 de dezembro,

Art. 22¢ O Diretor do Ensino Comercial decidirs das duvidas sus -
citadas sdSbre a aplicagao da presente portaria."




