
SERVIÇO PÚBLICO FEDERAL

Memo • n9 0fJ(!,{)
Em 3 O SE T 1980

Do: Coordenador da CODr

A~ Diretora-Geral do INEP
Assunto: Encaminha Relatório

Senhora Diretora,

Estamos encaminhando a V.Sa. o "Relatório mensal
das atividades da Coordenadoria de Documentação e I:nforma-
çóes "; referente, ao mês de agosto de 1980.

Atenciosamente,

~~J.,~
Aydano Pedreira do Couto

Coordenador
Coordenadoria de Documentação e

Informações do INEP

INEPjCODlj80jMABj80.
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Assessoramento ã CODr.

Assistência às~ Chefias'.

Colaboração à SEPER.

Elaboração do relatario mensal da CODI~
.•..Coleta de dados para o relatório ..
.....Cont-role de entrada, da correspondê:nc.ta, na, CODr.~. ~~••., •• ! ~ •. !. 56

Despacho e di.stribuíçao da correspondénci,q ã.$' S'eç~ da CODI~ 56

"""Controle de entrada eregístro de pubLicações d~ Con9res~s'Os,
Seminários, Encontros etc., e fichameritopréV.to dos mesmo~ ,
com vistas a organizaçao futura do arqu:i>vode mun.tclp;i:.os'.

f,.
Assistência na elaboração de montagem dos Projetos da CODI.
Controle das inscrições dos funcí.onáríos: nos Conqr'e s-sos , Se+

mínári.os, Encontros e Cursos.

Contatos telefBn.tcos (ínterurbanos).~ .. ~..••••..•.. ~~......... 5
Memor an dos-, . • . . • , . • . _.. . . . . . . . • • .,. • ~• . __• . !. • • ~ _. • '!. • • ~ • • ti. • • • • • ~. • 6

Cartas ...•...•.•..• '! •• ~ ••• ~.· •. ·, ••••••••••••••.•••••••••••••••••• 2
Cópias xe·rox to •••••••••••••••••• ~ •••••.••••• , •••.•• , • • • • • 47

\.

'"'

Controle da, dí.stri.buiçã'o das palestras dos: parti.cipantes nos
Congress:os, Semi.náríos e Encontros ..

Controle da folha de fregtiêncía e tarefas dos e,stagtãr.tos'.
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Equipe de Aquisição

Consulta a catálogos; e a outras fontes com v í.s-t.a â aquisiçao .• , •• ! 05

Seleção de duplicatas para doaçao., •.•.. ~•.•••..••.•.•.•..•.•••••.. 152

-aut'ras: Atív'i<l'ades

....Recolocaçao de pub Lr caçôe.a nas estantes

• l?·e:r.i.ódi.co·s\ .•.~. ~•• ! It ~ ! •••• ! ! • ~ ! • tp, t. ~ , '! '! • ~ ! ! " ~ ! ~ ~ ~ ~ li!. ~ ,. '!o ~ '!. ~ • ~ ~ • ~ ~ • ~ 4!.

li! Lx.v'J:"o S" • ! ! . ., .. ~ li! , • ~ • " '! 't • ~ ., • t • , •• ! • '! ~ _ 4!. • ~ '! •• 4! " 't '! •• ~ '!. • ~ •• '! • ! ! ~ • ~ ~

Aulas de: francé:s" ~. !. •• ~ • ! •.••••••.•• ~ •• ~ _. ! '!. ! li! ••. ~ • ! ! ~ • ! • ti! ••••• li! •

Preparo das aulas .••••••• ~.••• , •. • , '! ! ! , • ! ~ ~ ~ ~ ! ~ ~ ~ •.li! • • ~ ~ • '! ! ~ ~ ~ ~ ~ ! •

Endereçamento de enve.Lopae parél cadas-cero de,pe,squt,S:éldo:reS (5« and.I
preparo de todo mat.er ta L com vistas â-mudença para, o MEC.>

-,E:g'u't'pel?:rbce'S'sos' Tê:cn'ícbs:
. - ,4 _

254
2Q5

04

04

540

,..,Registro de, periódicos no 'viserecord .• !.,.! •• ~ •••.•••.• , • ~ •.• ~•••.•• ~ •• 185

Estatfstica de entrada de pub11ca,çBes •.•..• \." ..• \." •• \ •.•~.• ~•• \,. 638
Correspondªncias '....Cartas ••.••.• ·.•_•.••..•..••.••..•.•.•.••.•..•.•.• " ...•~• •..•• •.. . .•. 25

Cartoe S' ••• ~ • ! •• ! ! • ! '! !. ! ! ~ " ~ " , " • ~ • ! '! • '!.', !. •.. ~ ! ! '!. • ~ , ! 73
~ Lis,tas de cor-re.fo . li! •• '! ~ ~ ~ ~ ~ ~ ~ !, ~ !. • !. 4!. e. t '! • ! , . t. ~ • ,. !. 10

"r' Ltstagem de li'V"x;oscom r.e:fe,::r;~nct.s.scomple:~s;s'•. '- 215
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E;guipe Ct:rcUl"aç:ab: e ReÍerê'nc:fa

EstatXs·tica de consulta

Li,vro s! ••.• ~~•••. ~t! ~ ! • ~ •.••. ~ ••

Pe:r-í..õd.i.cos. ~•• " •• ~~,• ~•••.•• !

• Bíb1iograftas •• ~••• o.oo~~ ••

Estatf.s,tica, de. empréstimo

, !. ! • t. • • • • ! ~ ! •..•

• t. •• t. ! • t!. ! •.• ! • • • o • •.. • • !. •

.. ~.• ! ~ • •. ! • • t. • • t. •

Livros •• o ". o •• •. • t. • • •.• • • ! • • ••• • ~ ~ • ~ • • ~ ! ~ ~ ~ •
" o

• !.. •..•

l?eriódico$' •.o" ..~. • t. • • • • •.. ~ • • ! • ~ ~ •..•. • ~ t. t. • ~ • • t • ...

~:gu"j:p'e'"Bíh1'íb~;t";a,:ltí:~

Se1eçao de material

L.;i::vros. o • o ••• o o.•• "., ~ ~ ~ ~ •.. • t. ! t. t. ! • , t. • ~ t. •.. •.. t ! t. ~ •.. , • ~ ~ • ~ •.. ~ ~ •..

"-

P ''''ód'\,erJ,:. ·~,cos~.~~• f. t. ••.•..• '! ~ ~ ,!, •• ! •• ! ! ••.•.. '! •..•..• iI! , • , '!. ! to • ! " ~ • ~

~ Arti.gos .••. ! ••• C!. ., • ti. •.• , -, ! t ~ • , •• , • ! !. !, ., !. -. !, ,. • !.•.•. *. " ! • ~ •••..

.. Pesquí.aa s e te.s·es••_'!. _, •. t..•••..•• t.•• ! '! ~ t. •.•.. t. •••••• _ I!. ••• !. '" ~ t. •

~ Elaboraçào. de resumos indicat±Vos -,com de~'c~.tto:re~ •.•."..•.o " 27
~ Referê:ncíasbib1iogrâficas

-lii:v'roS'oo,o,oo o o , •. • , • e _ • • • • ! ~ • • t. • • t. • • ~ • ~ t. • • •.. • • ~ • • , • • ~ ~

..,

•. l?e:li.~ód.t:coa\.\ •• '!. t, ., '!. !; '! • ~.• t !. !. '!. •• , !. '! ., .~ .~ '! ~ '!. ., ~ '!, !, " t. , t ,. ! , !. !, ~ !;

,. Te~ea' e. p,eSqu~sa.s'lI! '! ~ ~, !, '! t ! " •• 't t ~ " • , " ~ .~, ~ t, !. " ! , ! ~ t !., ~ ~ '!

,..,E1ab~qção de bt:b1iog'ra,fias eS'Pect.~lt.za.dqS'~ ~~•.•.o~~0. ~ •• o ~

\ \ \

.,..,A.tendt::mento a ua'llã<r:i.oso_.'. o.• 'oo ~'~ ~ •• ', '. 'o• !." •• ~••••• ,'~ o~o •.•• o•..•.•.•.

.,..,A.puraçao ae.f<r:eqt1~n:cia do e desc-ritore,s utt:1izados nos'
resurn.os .•••.•.••.••••....•.. , • . • . • • . . . • . • • • • • • • . . • • • • •• 270
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Atendimeh:to: -ab:u:s~'U:ã~r:;to

Por carta •• ~••
Por telefone.

.~ ~~~.~.~~..~ ~ • ~ • ~ , , • , ~ • ~ ! • ~ • ~ ~ • ~ ~ ~ • " , • ~ •

~ ~ • ~ • • ! ~ • , • .~~.~..~...~.~~.~..~.........
Pessoal •..•.•... '. • ! ~ • ~ • ~ ~ ! ~ ~ • • • ! , • • ~ ~ ! ~ • • ~ ! • • ~ • • • • , • • ~

Recuperação da r.n:eQr:nlaçao

Consul ta a arquivos •••.•. ~.• ! •.•••.•••••.•.••.••••

Contatos

"""'"Tel'efânico.!..! I!. " ~ " • ! !. ! '! '! ! • ~ ! • ~ • ! '! ••••• !

Cons:ul ta ao terminal .••••.•. , •.••••..•••• t. ••••.•.• ~ •.

• •• ! •• -,

• III! ~ •• " " • !. !, •

.'~.~....

<.,

Elaboraçao de. Respostas.,. .. !.! ••• ! '" 4t ! !. ! ~ t. ! ·0 ! . ! ~ ~ . ~ . " t! • ~

Correspondê'ncia de rotina .•• ~•••.••.•.••... '...• '..•.•.

Question&rio ••••••.••.•...••.•••••• ! •• ~ •••••••••••••

• , • • t

Serviços, pres'tados

Orientação b;tbltogrãftca Crefex&ncia$-l ~. • • .~..., ~.
Ahâ-l'i-se-de~ Dbcumen:tb-s:'

Legis:lação CD. O. U'. 1
~ Lei,tura .,! . ~ , ! ! • , ! • ! ~ ~ ~ • • ~ ~ ~ , ! ! ~ ! • ~ • ! ~ • • ,• • ! ~ ! t!. •

'r' 2\tosse:lect0na,&o~. '. " •..••• '.••••
'r' Resumos'com, des;crt.toxes-., ••••.•.

!. f!. •• ~ ~ ~ ! ~ ! • ~ • • ~ ~ • ~ !! ! e

.~!.! • • ! • e ! ! • ~ • • ~ ! • • • • • •

T"I W'ork.•..,sneets .••..• '.•••.•..•.• • ~ ~ ~ ~ • ~ ! ~ • • ~ e ~ ~ ~ ~ ~ • • • • ~• ~. !. ••

'T"' Revísao deworb-\$heét$' ••. .~ ~ ~ ~ • • • !. ~ ~ • •!. •. !. ~ !.. , ! , t !. ~~....
.•...Envio ao PROD2\SEN•••.•.••.• !. '! ~ ~ ~ ~ ~ • !. • • • ~~ ~ • t • • • ~ li! • •

~..

01
01
03

01

01
01

03
02
08

01

06
22
68

122
176
147



Juris':p"i"udêhc~La-;(Do'cumerrt a)

Resumos com descri tores .....•.••••••....••.••....•••.
" Work-sheets ••••••••••••• " • " ••.• ! ~ •. " • , •• , ••••••••••• ~

Revisao de wo'rk+ehee t s .•••.•• , ••.•.•.••.•••.••••.•.•••.•••

Envio ao P'RODAS'EN." li ••••••• <to •• ~ • ~ !. • " ••••••••••• " •

No-t-ü;rárx6 de- :;Tbrhà?~:s o,

Lei tu~ra••• ~.~. 9. • ~ " • !, ,. ,.. ~ •..••. ~ •. " ! ~,• , " " lIt " 't, ! e.• , ,.. <li!. ~ , • t: 4!,. " ! li!:

Not1:ci.as' Se:lee::,tona,da,s'••.'••..•.•.•.•.•.•.•.• '0 •.•.••.•. e •.•.••.••.•.•••.

Cl "f" .•.•,
aS"SI. .l.caç"E\C> •••• '! e ! • " , •. ~ " ~ ~ ., -. " , 4t ! •..~ • ti!: • '!. !. • ! ~ -.,.• li!. • " ~ •

Recorte·s ••... , ! ••. " ! •. ' " • " , • '- • !, li!. '. " " •• ~ •• ~ ~ ! t .~'! •.. ~ ! !.. ! t !, t! !. ~

Co Laqern , • '. I!I. '! " ~ • " ••••. <t, " " • ! ~ •.•. ~ t. " • , , ~ '! " ~ ~ ! • " ! " ~ " • t ! • !, "

A'rquí_va1ll.e·rito • ~ • " • -.• ~• " ! " , • <li!. ~ •••••••• " • ~', • !. " " ~ • ~ <li!. ~ • It " • ~ '!

"Lux ..:Tornal"

Leitura. "-•." •.•.••, •• , , ! " • ~ ~ •. ~ ~ , , ! • ! l ~ • ! ! , , ! • ~ ~ " , • • ~ • • ,'" ., .'<

1 -',S'e eç~o,.,,!. I!. " ••. " •. ! •. • " " ~ ! • ~ , • " • " ~ • • • ~ ! ~ , \ ~ ~ ~ ~ ~ ~ • , ~ •

Cl "f l\ ,b'a$'$'J:, ~caçq.o .• 4! I!. • !. '4 • ,. ,.. • '! t • '!. , • ~ \It. • li!. • 15 t ~ • f! '!. e- ~ ~ • " ~ ~ " ••

Documentos em Geral (Acer.vbI

Class'i1! i,caçao .. ,,'.'. ~I! •• , ~ • ~ •• " ~ • , '!. ~ f! ~ !., ~ ~. e ,. t. ! ~ ! ~ ~ • 4! t ~~

Organização de.e.rqu!;\tos C:r;ela,ç~odo~ documen+oe

corrt í.dos- na s- pastas e organlze,ça.o decs'ta,s no~ a:rqut'- ."...

..

'Vo~I.
Organízaçao de fichários (colocação das fí.chas em.
ordem alfabgtícaJ •

4.190
155

71

3 ~,273

21
49
69

72

30
214
283
314
314
314



AEO"ib" A"&n:i'n'i;s;t"I"cftl::VO

Datilografia

Corres-ponàêric±q,~ ~~. ~!. • ~~. !,'(?it'~'~ _,~ •• li! ~ ~ ~ ~ li! " ••• ~ ••• ~ '!. ••••••• ! •• ~. 5

ReLatô·rio. ~•'•.~ '!. •• ~ •. !.. •••• !. • !. ~ • !. •• ~ •• ~ ~ •. ~ •• " • ~ _, ~ • " ~ • t. ~ •• '!. ~ ~ ~ • ~ 2

Questionãríos .... !. ~ " li! • '! ~ • ~ " • " '!. • '!. !. • !. •• ! ~ a, '! ~ '!. '!. __ ~. '!. ~ •• '!. • _, t!.. ••••• !., • 8
Fi cha s D. O'.U'•• '•• '. '!. • _, •••• , I!. • o t ~ t 't !. _. '!. !~'@. '!. t __o ., '!. ~ ,. !- •• '!.. ~ " ~ t, !- •• ~ '! '" li!. '!.. • 192

\

Fichas de· 'docuraent.oa •.. " •.! t !. t '!. !. li!. " ~ ! " e t., " \ ~ " '!. t, , \ ~ !.. 4!. ~ ~ ,. !. ,. !.. ,. " ~ ,,'! 15

Out'rO'S:;:

Ref.e':rªric~a~ b.thl;tog~;t;S,f,t,ca,s'~,,'~• t ! ! ! , ! ~ ! ~ ~ ~ ! '! ! ~ ~ ~ , ~ , ~ '! ! '!. , ~ ~ '!. • • 1

, D';i:ve:l7:sb's: ~
( • ( i(

CÕl?.t':~s·xe.'r0X!· '!. _, _, li! • '!. • ". !- ! t '! li! ., ••• e ~ • t '!. !. t. t. ! -. ~ t li! ~ !, • ~ t ! ~ '!. " li!. li! •• ~ -o ~ '!. •• ~ 3 81

R~g.tS>·t170 D. O·~K·. •..• -o ! ~ ~ " t •., !, •.•. ,. '!. " ! li! • ! ! ~.~ ~ t t li! _" !. ~ ! !.•• " '!. • '!. • ~ li! " •• '! ~ •. 387

O~g8;n..tz~ç~o DI!O':~E:'. "".\, ~. ~~,!. '" ~ ~,~. ~ ~., ~ ~~, ~~ .• 1!,4!. t \.".,. ~,e,. ~.,~".,174

Pesquisa de Campo .... (O Ensino de 29 grau e a profiss;tonaliz~
çâo) •

Arrumação para mudança ....empacotamento de mat.e.rf.aL, organi"z~,
ção e a.rqu.í.vamerrt.o dos Diãrios Oficiais da Uniao em caixas ,

relaçao de documentos' (pes:quís~asl.

Servíço de datilografia pr-est.ado ã COPES/S'ECON,.',.\~t ••••• ! ••••• 13 'roemos.

'"

.,
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... Preparo da Seção em vias de mudança para o Anexo

.•..Pesqutsa de, Docwnentos

.•..Orge,ntze,çao dos, a,rquivos' da S'ETli

· Classifica,çâ'o dos' fichários,

"""Es,tudo de:docu:rnentos releva,nte·s

"""Es,tudo sobr-e "Thesaurus'" (con+Lnuaçâo I

'. " Tntroduçao files'ófica dos' Thes-auri

· Pesquisa Bibliográfica sobre as principais ciências que

fundamentam os Thesauri

· Estudo de dois artigos' da Revista de: Biblioteconomia
(Brasllia 19781: um sobre Epistemología e outro sobre

Língu~stÍca.
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EqUipe Redação

- Reunião para programação.............................. 03
- Programação

Periódicos . 02
03
02
01

N- ""d"'ao perlo l.cas .
Contatos pessoais •••••••••••••••••••••••••••••••••••••
Reunião para apreciação prévia de matéria •••••••••••••

Equipe progratnação Visual

Planej amerrt.o vis:ual................................... 01

- Seleção de materi.a1 visual............................ 01

Equipe Revisão

'" - Revisão de provas tipográficas (páginas) •••••••••••••• 772

Equipe Distribuição

- Doaç~es e requisiç6es
R B E P............................................ 99
B B E.............................................. 26
Titu10s diversos •••••••••••••.•••.•••.••••••••••••• 561

...
C*) As vendas e.fe.truad asr durante o :mê:sde agosto/80 tota1iz!!,

raro a quantia de Cr$ 14.980,00 (catorze mil, novecentos
e oitenta cruzeiros).

- Verldas; C*l
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Assinaturas:
R B E P ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

B B, E ••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••••

Números
R B E

B B E ••••••••••

Tí.tulos diversos.

avulsos
P ••••••••••••••••

...................

...................
Equipe Expedição

Endereçamentos ••••••
Relações de remessa
Empacotamentos ••••••

............................................
(lista de correi.o) (folh.asl ' .

............................................
"
,~

Equipe DiVUlgação
Remessa de Lt.s-cade:publ Lc ações •.•••••••••••••••••••••••••.••••• 02

Equipe Apoi:o Admi.nistrativo

..

Protocolo
Cartas re.cebi,das~•.•. .;•••.•....•••.••••••••••.••••..••.•••

Cartas: expedidas.
Elaboração de raí nut.as-,
Organização de arquivos

d- .Correspon enc1as ........................•....................

........~...~...................

12
01

17
02
81

197
27

193

66
15
15

81
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Notas de venda.
Datilografia

........................................... 16

Tarefas . ................................... 06
22Folhas ....................................................
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....,Revisao e. ConSel!''VaçEt'odefílmes sono1'os~.•... t •• , •••••••.• 634

"-'RevísS;o e, corisez-vaçâo de di:.afílme:s' eaj;al?0S'ítí:vos'~ ..•.•. 3000

R', ;::::' .•..• d 'd . 416.•..·.e'V.;r.S;~oe conserva,ça,o e IS;COs •.•.•.••.•.••. ~ •.,.••.•.••.•.• ~•.•••.

""'Organí.za,çao
,. .

e Cé\talogo ~.. ,... !. ~ •. ~ • ~ " ~ ~ ~ !. ~ , '!.. !., , • '!. ••• !. !. ., '!., ~ • ~ 3

••
o
~., ""'OrganízaçEio de. 1;í.chas; (díafíJ:mes, dial?o~üti'VoS' e fotoT'l

gX'aft.a.1..

""'LeVq,nta,:mentodo material de. aud,t,ovisuq,l.

.,
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