SERVICO PUBLICO FEDERAL

emo. nQ A/ E D
= ik e 01 AGO 1980

Do : Coordenador da CODI
Ao ¢ Diretora Geral do INEP

Assunte  Encaminha Relatdrio
Senhora Diretora,

Estamos encaminhando a V.Sa. o "Relatdorio men
sal das atividades da Coordenadoria de Documentacao e In

formagoes", referente ao més de junho de 1980.

Atenciosamente,

; Aéwuﬁcwz;— A LZ:QF/\

Aydano Pedreira do Couto Ferraz ;
Coordenador
Coordenadoria de Documentacao e

Informacoes do INEP

INEP/CODI/80/MAB/gon.
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Coordenadoria de Documentagac e Informagoes do INEP

Relatdrio Mensal - junho 1980



SECAO DE_CONTROLE E AVALIACAO

(SECON)



- Assessoramento a CODI.

Assisténcia as chefias.

Colaboragao & SEPER.

Elaboracao do relatdrio mensal da CODI.

Coleta de dados para o relatodorio.

Controle de entrada de correspondéncia nNa CODI.......eeeeeeaess

- Despachos e distribuicao da correspondéncia 3s Segoes da CODI..

- Controle de entrada e registro de publicacoes dosCongressos, Se

minarios, Encontros etc., e fichamento prévio dos mesmos, com
vistas a organizagao futura do Arquivamento de Municipios.
Assisténcia na elaboragao da montagem dos projetos da CODI.
Controle da distribuicao das palestras dos funcionarios que
participaram de Congressos, Seminarios e Encontros.
Participagao no 29 Semindrio sobre a Documentacao Automatizada,
23 a 26 de junho 1980, organizado pelo Centro Franco Brasileiro
de Documentagao Técnica e Cientifica — CENDOTEC, realizado na
USP.

Contato no dia 27/06/80 com a Profa. Elza Nascimento Alves, no
Rio de Janeiro, com vistas & montagem do Projeto "Anuidrios de
Educagao".

Supervisao dos 9 projetos (Prioritdrios e BAsicos) da CODI.
Controle da folha de freqtiéncia dos estagidrios.

61
61



BIBLIOTECA NOGCLEO

(BNu)



Equipe Circulacao e Referéncia

- Organizagae bibliogrRfics. .« v vesisenevieses s

- Estatistica de consulta -

- Estatistica de empréstimo

Equipe Bibliografia

- Selecao de material -

- Elaboracao de resumos

LEVEOS s o e s

T PO v ieie sie oo
Periodicos.....
Bibliografias..

Por telefone...

ke Livros..oo-on
- Periodicos...

Bibliografias..

PeriodicoOS.ceeeeses

AN ELGOS . o v o oo

Pesquisas e teses..

indicativos com descritores.

- Referénciasbibliograficas = LivVIOS....eeeeeeesonss

— PeriOdiCOS.ceeeeeenens

= TeseS................-

- Elaboracao de bibliografias especializadas........

o o o o

= Atendinento @ BEREELOB: c st as v is s vt g bt ns nasme as e s ko ws & nsss

- Apuragao de freqitiéncia dos descritores utilizados nos resumos

05
36
26
08
15

33
20
02

0l
50
40
50

66
10
16
40

02
50
660



Eguipe de Aquisicao

- Consulta a catalogos e outras fontes com vista a aquisigao.

-~ Lista de duplicatasS.ccecescoccscsssssscoscsrsscsssnssossssscse

Outras Atividades

- Recolocagao de publicagOes nas estantes
- Stencil rodados em folhaS.ieceeececccccss

Equipe Processos Técnicos

- Registro de livros em folhaS...eceoeess

- Classificacao de 1liVrOS...sseeceossacns

Catalogagao de liVrOS...eeeseeececssans

Registro de peridodicos no visirecord...
- Estatistica de entrada de publicagoes..
- Correspondéncias — CartaS..eeeececescees
- CartOeS..eeeececnnns

- Lista de correio....

- Peridodicos......

- Livros:ieess

® o ® 0 0 00

92
01

150
140
03

53
05
12
81
235
15
205
21



SECAO DE PERGUNTA-RESPOSTA

(SEPER)



Atendimento ao usuario

POT. Carta. v s erogen s iouiiy s

Por telefone. iei.eeeesecssss

PesSs0al o oo tiire sapsmetue s o &

- Recuperacao da Informacgao
Consulta a arguivos.....
Contatos

~ TelefoRICO iv.'sve e
~ Pegganl Il i aw o
hevantamentoSi.seass sisss e
Consulta ao terminal....

Leitura de documentos...

- Elaboragao de Respostas...
- Correspondéncia de rotina.
- QuestionariO..c et saccesnos

- Servigos prestados

Envio de Documentos ou coOpias.
Elaboragao de sIintesesS.eeeeeeeeeeeennns

Orientagao bibliogr&fica (referéncias).

® o 0 o

® 2 o5 0 0 0 2 0 @

e e e 2 82 02 0

® 3 © © 0 0 0 0 0 0 0 & @

® o 5 0 06060 0 0 0 0 0

06
04
10

05

07
04
06
03
32

09
06
03

14
09
127



Analise de Documentos

Legislagao (D.0.U.)

=Ll THE . iy e ek e e N A SR E R AR ARG A RS s sR AR RS Ap e s &4
—~AtoE SelcfioRadOBicys s c vty ssnuseoar s emns s vas s sesnwimes s vuwe s 200
- Resumos c/ descritores...... P A R J g e & *
e (07 8 Gz a ==y o M B PR T T T T I T I T .
— Revisao de WOrk—sheetS...eeeeeeeoeseseessssosasosnascasacasess DL4
- BHvie se PRODEBEI, i cvss crssvsnsongns s snnrssssas s guusonsangoss SHO

Jurisprudéncia (Documenta)*

Resumos com. descritoreS..acecceccecscsccscsssresscsccscssndscncnsssce 127
ROrk—ghesta. N i sehms s snen ssgn ¥ §ons 60 Q6 b Rawas FEs CECEas assss guy B
Revisao de WOrk—sheetS...uueeeeneoceeeoeoseacoonosssscasnnsannnne 89
Envio. 80 PRODASEN S . e o'v on v wuivin s 6 vmn s snms s oass wwsn

Noticidrio de Jornais

Le1tUTaccn s vovie o g0 06 0ie s et § 8 g wiesase smen saaessessssoecissns 37
® ® & © & © © © & © ©® & 0 » 335

® ® ® & » & © » & ® & & & © 551
ReCOTECS s 54 57666 ¢ 06555 € 608 6885 56 nssssssesenssassessassssenseases 338

NotIcias SeleCionadasS. . cceeeeececccsscscscasosscsss

Clas?sj;ficagao.‘...&.....'.Q'.QO..Q....QQ...Q.....D

COlagem......-.qo.--.o-o.--..-........-’o...e..........o..-...-. 367

Arqu:i.valnento.........o.g--q--.-...............o.....--...--..... 367

*Apenas no fim do més chegou o n® 230, de jan./1980



"Lux Jornal"
Leitura. ® ® 9 © ® @ © © ® ® ® & ©® ® © © S 6 0 O © & » O H & ° © 6 0 & & 0 0 o 0 0 0 b » ® ©® & & & 0 o 0 0 0 b o b o 2.356
Selegao. ® © @ © @ © & ® ® ® 0 ® ® O © © & © O & & 6 O & 6 © 0 O 0 0 0 O P O 0 0O S P00 e e e 00000 5]-

Clageificacao: 44 s tiesse st ws Bl 58 W e B SRS b cxssepasengsewns Ll
Documentos em Geral (Acervo)

Ledtlre o ARGlIEEl . L il viis bhussssveovnasswss vasssnswssonen s unws e Jo864
Clessi PioNea (0 ol bl wiany & snis o & oes o ons s s Ssihe swienesssnssss 795
FLChamerto . v cepsisecinesaisssvsnsssssssevesssossssssasssessssssssoss 159
QrganiZache  de HOSGIEEL [ il iicehorssvnsnisbessinshsssrsaiananss 795
Organizacae de Sae BIaR L b i aaisa s v s sy s s s smmn s e 6

Orgenizaghe derEleBAVEORE L 0 i iibe il s sabawnssnsabbansnsssonss i

Apoio Administrativo

Datilografia
= COTTeEPONASNEIR: « s suws g e ghmsCRew s o bE s v B s 6w ima o & 6 as sraes s e 13
% BOlaberiiteg s assts 5 5 560 5550 05 00 @65 el e nle s ss s s mom iy eie nden 05
= QUESLION AT IOS . ¢ e e eoosoeosecesascssosoeasososssessocsececsossssss 06
= Plehas DiQ.Us sossasnassrns s sy aons g5ases s 665645 s88es s sas 920
~ Fichag de documentoSiccsrassssnvssrssrsdosaspossassssayessse 102

Outros:

Referénctas bibliogrRPLCaB i i i ssdaeswnbsnbstbmifonidsasndson 1

(artigos)

(140 fichas/D.0.U.)



Diversos:

Cépias XeroX‘..................l'.l..-.l‘.'O."...l...‘l..... 504
RegiStrO DoO.Eo--o-o.ooo-oo.-.lo-oo..noa.o--.-.ooo.cocoooooo- 478

Organieacsie.-D 0 JB oy Bl it s S ] s v e s vnnsescnisnanass 466



' SECAO THESAURUS

(SETH)



Dicionario de Dados do Ensino Superior (UNICAMP)

- Analise

- Parecer

Linguagem da Crianga do Pré-Escolar (Heloisa Marinho)
- Analise

Lista de Termos para o Indice Remissivo do Cadastro de Pesquisadores
- Analise dos termos
- Reuniao técnica

- Parecer final

Correspondéncias dos Termos do I Glossario Bisico da SEEC de Termos Estatistico/Educacionais
- Estudo da Metodologia

- Estudo da correspondéncia nas quatro linguas (Port., Fr., Ing. e Esp.) de 491 termos
- Apresentacao do trabalho

Pesquisa de Conceitos (referentes a descritores do Projeto 35)

Pesquisa de documentacao para ilustrar a la. parte da comunicacdo sobre: Origem, classifi-
cagao e Metodologia dos THESAURUS

Pesquisa do acervo documental, existente, para elaboragao da sintese higtorica do BRASED
(em andamento)

Comparecimento a todas comunicagbes apresentadas na sala de reunioes.



SECAO DE PUBLICACOES

(SEP)



Equipe Redacao

= Contdtos PessSOdiS. ssissisecs colss o

- Correspondéncia para colaboradores....

— Contatos telefonicosi.ceessees

Leitura de documentOSe.eoeeeooos

Equipe Programacao Visual

- Planejamento 'visual...ceesvsass

Elaboracao grafica..ceeeseees
- Selecao de material visual....

- DiagPaAMACAT e s s oo oo o ns sinsedinss

Equipe Revisao

e o 0 0 0 0 0 o

® @ ® 0 0 © 0 o

e © 0o 00 0 0 0

- Corregao de texto original (p&ginas).......

- Revisao de texto diagramado (paginas)......

- Revisao de provas tipograficas (paginas)...

Equipe Distribuicao

- Assinantes

"RBEP ® 0 ® 2 ® © 0 0 @ 0P OO OO e 6 OO VO OO e O 0 e 0 o @

_‘BBE«ooosoomoo'o-ooo.tooqoooo-coonae.o

- Permuta

® ® ©o o0 0 0 0

3

®

»

® ® ® o2 0 » ® © 0 0 v 0 o

_BBE-a-suato..-oo..q....Io.q.-..oltﬁ....."o.oe

04
02
03
06

03
02
20
02

433
442
184



- DoagOes e requisicgdes
RBEP...BU...Q..'..‘.....‘D.............D..'CI............ 163

B B E-o-t......q..ecu..eo.i'bo.oc-.oo.oo-oc-.o.u....--..n-o loo

TItUuloS AiVerSOS .. ceeeeeecesecsnscsacoeses B (5 B b b e e m o e o 60

- Vendas (*)
Assinaturas
T R B e P S S s inrioi s o 6ie e 88 & & Biaiasa wieieiia e ' ieiiare otk wiieiie w W eesn 8 Siisie G 25
Bt - 1 T L I T I I I 09
Numeros avulsos
R B D o a e s s alaiiniin e Giniini w siELE S e E S E e 5 s s s 10

—BBEQ;..Q...0.0.-.l..0...0..oloooanelnoaonocoooo....l 05

TItUloS AiVerSOS.eee coeoseocccccsessassss e e e eeesecenaaaee 11

Equipe Expedicao

~ Preparag@o de PlagUEetaS.ceceseoocoocosessssnasiocsorasenssses 06

EnderecamentoS..oiissecsvsensesonnsprsssessassnscncesssoscasens 263
- Relagoes de remessa (lista de correio) (folhas)......eveeees. 49

— EmpacotamentoS.iccceccccssgsssccssasssessssssccsssccssnsnsccss . 220

(*) As vendas efetuadas durante o més de junho/80 totalizaram a quan

tia de Cr$ 11.290,00 (onze mil, duzentos e noventa cruzeiros).



Equipe Divulgacao

- Remessa de lista de publicacgoes.

Equipe Apoio Administrativo

Protocolo

Cartas recebidaS...ceeoeeoon

Cartag expedlidas. cveeoosis

Elaboragao de minutas.........

Organizagao de ficharios

Enderecos: ool oy o wale v E e

Plactietas sl o o s s ot ety

Organizacao de arquivos

CorrespondénciasS....oooe.. ) 4

Notas de venda......

Datilografia

Tarefas.....
Folhas:iie s

.....

ooooooooo

° ®© ® » o ® o »
LI ° o o ® o @
° e e o o 2 2 0 @

® e ®» b o 0 o ° ® ® o @ o
-------- ® © 0 0 0 0 o
® © & © o0 0 0 0 o © o ® o 0

45
43
22

06
06

294
29

18
130



" SECAO AUDTIOVISUAL




Revisao e conservacao de filmes SONOYOS.....eeeeeens s s 634
Revisao e conservagao de diafilmes e diapositivos........ 3.000
Revisao e conservagao de diSCOS...eeeescesocess i 416
Organizagao e catBlogo. v 'ss v T o . 3

Organizagao de fichas - (diafilmes, diapositivos e fotogra
fias).

Levantamento do material de audiovisual.





